RREGULLORE E BRENDSHME E ORGANIZIMIT DHE FUNKSIONIMIT TE
SHERBIMEVE TE KUVENDIT TE SHQIPERISE

Miratuar me vendimin e Byrosé sé Kuvendit nr.42, daté 16.07.2015
Ndryshuar me Vendimin e Byrosé sé Kuvendit nr. 105, daté 9.03.2017

Né mbéshtetje té nenit 76, pika 2 dhe 3 té Kushtetutés dhe neneve 11, pika 3, 120 dhe 121
té Rregullores sé Kuvendit,

BYROJA E KUVENDIT
VENDOSI

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Obijekti

1. Kjo rregullore, pércakton rregullat pér organizmin dhe funksionimin dhe marrédhéniet
ndérmjet niveleve té ndryshme té administratés sé Kuvendit té€ Shqipérisé, duke mbajtur né
konsideraté natyrén dhe kushtet specifike té veprimtarisé sé Kuvendit té Republikés sé Shqipérisé
(mé poshté Kuvendi).

Neni 2
Struktura e shérbimeve té Kuvendit

1. Shérbimet e Kuvendit organizohen sipas strukturés sé detajuar dhe kufirit organik té punonjésve
sé miratuar me Vendim té Byrosé sé Kuvendit “Pér miratimin e strukturés sé administratés sé
Kuvendit”, ndérsa objektivat, detyrat dhe pérgjegjésité kryesore té saj pércaktohen me Urdhér té
Brendshém té Sekretarit té Pérgjithshém “Manuali i Pérshkrimit t€ punéve né Administratén e
Kuvendit”.

Neni 3
Organizimi i Shérbimeve té Kuvendit

1. Shérbimet e Kuvendit kryejné detyra késhillimore, informuese organizative dhe teknike né
shérbim té veprimtarisé sé deputetéve, Kuvendit dhe organeve té tij. Shérbimet e Kuvendit krijojné
mundési dhe kushte té barabarta gqé deputetét, Kuvendi dhe organet e tij té kryejné detyrat
kushtetuese dhe ligjore.



2. Sekretari i Pérgjithshém siguron dhe kujdeset pér mbarévajtjen e punéve né Kuvend dhe
pérgjigjet para Kryetarit t¢ Kuvendit dhe Byrosé sé Kuvendit.

Neni 4
Parimet e organizimit dhe funksionimit té Shérbimeve té Kuvendit

1. Shérbimet e Kuvendit organizohen dhe funksionojné né bazé té parimit té unitetit dhe hierarkisé;
llogaridhénies; ligjshmérisé; efektivitetit, paanshmérisé si dhe bashképunimit mes tyre.

2. Shérbimet e Kuvendit organizohen dhe funksionojné sipas parimit té llogaridhénies né ményré
té tillé q€ cdo punonjés t’i nénshtrohet drejtimit dhe mbikéqyrjes nga eprori pérkatés si pér
veprimtariné e vet, ashtu edhe pér até té punonjésit gé ka né varési (nése ka).

3. Shérbimet e Kuvendit organizohen dhe funksionojné sipas parimit té ligjshmérisé duke zbatuar
né veprimtariné e tyre Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé, Rregulloren e Kuvendit si dhe
legjislacionin né fuqi, brenda kufijve té kompetencave gé i jep manuali i pérshkrimit té punéve i
miratuar me Urdhér t€¢ Brendshém t& Sekretarit té Pérgjithshém “Manuali i Pérshkrimit t&€ punéve
né Administratén ¢ Kuvendit”.

5. Shérbimet e Kuvendit organizohen dhe funksionojné sipas parimit té efektivitetit né realizimin
me profesionalizém dhe pérkushtim té detyrave dhe arritjen e objektivave té dhéné.

6. Shérbimet e Kuvendit organizohen dhe funksionojné sipas parimit t€ paanshmérisé né ményré
té tillé qé t’i shérbejné me té njéjtén cilési deputetéve té té gjitha forcave politike té pérfagésuara
né Kuvend. Cdo punonjés, gé merr pjesé né njé proces vendimmarrés administrativ, vepron né
pérputhje me rregullat e parandalimit té konfliktit té interesave, sipas legjislacionit né fuqi.

7. Cdo punonjés i Shérbimeve té Kuvendit, sipas parimit té bashképunimit, bashképunon me
punonjésit brenda shérbimit ku bén pjesé si dhe me punonjésit e shérbimeve té tjera pér
pérmbushjen e objektivave té dhéné.

Neni 5
Detyrime té pérgjithshme té punonjésve té Shérbimeve té Kuvendit

1.Pérvec detyrimeve té njohura me ligj, ¢do punonjés i Shérbimeve té Kuvendit ka kéto detyrime
té pérgjithshme:

a) detyrimin pér té mbrojtur interesin publik, duke respektuar Kushtetutén, kuadrin ligjor dhe té
drejtat dhe interesat e ligjshme té qytetaréve;

b) detyrimin e shmangies sé ¢do interesi privat, i cili konsiston né shmangien e ¢do pérfitimi té
drejtpérdrejté ose té térthorté, monetar ose tjetér, pér vete ose pér té tretét gjaté ushtrimit té
funksionit;

c) detyrimin e paanshmérisé, i cili konsiston né kryerjen e funksioneve duke respektuar parimin e
barazisé midis forcave politike dhe duke shmangur diskriminimin e gytetaréve, organizatave té
shogérisé civile apo grupeve té interesit;

¢) detyrimin e besnikérisé, i cili konsiston né kryerjen e detyrés né pérmbushje té objektivave té
Kuvendit dhe té shérbimit ku ¢do punonjés bén pjesé;



d) detyrimin e korrektésisé, i cili konsiston né zbatimin me pérpikmeéri té orarit zyrtar, pérshkrimit
té punés, pérmbushjen e urdhrave té ligjshme té eproréve dhe raportimit rregullisht t& punés dhe
zbatimit té rregulloreve té miratuara, né fuqi;

dh) detyrimin e mirésjelljes, i cili konsiston né sjelljen me respekt ndaj deputetéve, eproréve,
kolegéve, vartésve si dhe publikut;

e) detyrimin e dhénies sé informacionit, i cili konsiston né dhénien e informacionit té kérkuar ¢do
individi, né pajtim me dispozitat dhe procedurat ligjore né fuqi;

€) detyrimin e zbatimit té detyrés né pérputhje me normat qé rregullojné shéndetin, higjienén dhe
siguriné né puné.

Neni 6
Detyrime té vecanta té punonjésve té Shérbimeve té Kuvendit

1.Cdo punonjés i Shérbimeve té Kuvendit ka kéto detyrime té veganta:

a) detyrimin e paanésisé politike, i cili konsiston né ushtrimin e detyrés, né ményré té pavarur nga
piképamja politike, pavarésisht bindjes sé brendshme, dhe né zbatimin e politikave, té vendimeve
ose veprimeve ligjore té autoriteteve té administratés publike pa favorizuar ose paragjykuar asnjé
forcé politike té pérfagésuar né Kuvend;

b) detyrimin e ruajtjes sé konfidencialitetit té informacionit me té cilin vihet né dijeni gjaté
ushtrimit té detyrés, dhe mosshpérndarjes sé dokumentacionit gé lidhet me punén e Kuvendit pa
autorizim paraprak té eproréve, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

c) detyrimin e disponueshmérisé sé pérhershme, e cili konsiston né pérmbushjen plotésisht té
detyrimeve qé rrjedhin nga regjimi i posagém i punés, duke siguruar funksionimin e aktivitetit
parlamentar né pérputhje me Rregulloren e Kuvendit;

¢) detyrimin e miradministrimit té pronés shtetérore gé i vihet né dispozicion gjaté ushtrimit té
detyrés dhe ta pérdoré até vetém pér géllimin e pércaktuar nga ligji dhe rregulloret e brendshme;
d) detyrimin e kontribuimit né rritjen e dinjitetit t&é Kuvendit si organi pérfagésues i popullit;

dh) detyrimin e pjesémarrjes né trajnimet e ofruara nga Kuvendi, si mjet pér forcimin dhe
pérmirésimin aftésive profesionale.

Neni 7
Té drejtat profesionale té punonjésve té Shérbimeve té Kuvendit

1. Cdo punonjés i Shérbimeve té Kuvendit, ka kéto té drejta:

a) té drejtén e ngritjes né detyré, né pérputhje me kushtet dhe kriteret e pércaktuara né ligj;

b) té drejtén e respektimit té dinjitetit té tij profesional dhe personal,

C) té drejtén pér t’u ngritur profesionalisht népérmjet trajnimieve apo shkollimeve, brenda ose
jashté vendit;

¢) té drejtén e ushtrimit té detyrés né kushte té pérshtatshme, té sigurta dhe higjienike;

d) té drejtén e pagés pér ushtrimin e detyrés, sipas legjisalcionit né fuqi;

dh) té drejtén e grevés;



e) té drejtén e krijimit dhe anétarésimit né sindikata dhe shoqata profesionale gé kané pér géllim
mbrojtjen e interesave té tyre;

€) té drejtén pér pushime vjetore té paguara, si dhe pér pushime té tjera me apo pa pagese;

f) si dhe ¢do té drejté tjetér té njohur nga legjislacioni né fuqi.

KREU Il
MARREDHENIET E PUNES NE ADMINISTRATEN E KUVENDIT

Neni 8
Marrédhéniet e punés

1.Marrédhéniet e punés né shérbimet e Kuvendit rregullohen nga legjislacioni né fuqi pér
népunésin civil, pjesé e shérbimit civil dhe nga legjislacioni gé rregullon marrédhéniet e punés pér
punonjésit administrative.

Neni 9
Legjislacioni i Zbatueshém pér shérbimin civil

1.Shérbimi civil né Kuvendin e Shqipérisé administrohet né bazé té legjislacionit né fuqi pér
népunésin civil.

Neni 10
Punésimi né Shérbimet e Kuvendit pér punonjésit administrativé

1. Punonjésit administrativé pérgjigjen pér zbatimin e detyrave qé kané té béjné me krijimin e
kushteve té pérshtatshme pér zhvillimin normal té veprimtarisé sé deputetéve, té organeve té
Kuvendit dhe té administratés sé Kuvendit.

2. Punonijésit administrativé punésohen pas nénshkrimit té kontratés sé punés, sipas legjislacionit
né fuqgi gé rregullon marrédhéniet e punés.

3.Kané té drejté té lidhin kontraté pune:

a) personat qé gézojné zotési té ploté pér té vepruar sipas dispozitave té Kodit Civil,

b) personat me zotési té kufizuar, por té autorizuar shprehimisht ose né heshtje pér té kryer puné
nga pérfagésuesi i tyre ligjor.

4. Kontratat e punés, si rregull lidhen me afat té pacaktuar, ndérmjet punonjésit dhe Sekretarit té
Pérgjithshém.

5.Lidhja e kontratés sé punés mund té béhet pér njé periudhé té caktuar, pér nevoja té institucionit,
gé lidhen me natyrén e pérkohshme té detyrés, né té cilén punémarrési do té punésohet.
6.Kontrata e punés lidhet me shkrim dhe duhet té pérmbajé sidomos:

a) identitetin e paléve;

b) pozicionin e punés;

C) pérshkrimin e pérgjithshém té punés;



¢) datén e fillimit té punés;

d) kohézgjatjen e kontratés né rast se ajo éshté kontraté e pérkohshme;
dh) kohézgjatjen e pushimeve té paguara;

e) afatin e njoftimit pér zgjidhjen e kontratés;

€) elementet pérbérése té pagés dhe datén e dhénies sé saj;

f) kohén normale javore té punés;

Neni 11
Mbarimi i marrédhénies sé punés pér punonjésit administrativé

1. Kontrata me kohézgjatje té pacaktuar pérfundon kur zgjidhet nga Shérbimi i Burimeve
Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve ose punonjési dhe ka pérfunduar afati i njoftimit.

2. Gjaté kohés sé marrjes né prové, secila nga palét: Shérbimi i Burimeve Njerézore dhe Trajtimit
té Deputetéve ose punonjési mund té zgjidhé kontratén, duke i njoftuar vendimin e saj palés tjetér
té paktén 5 dité pérpara.

3. Pas kohés sé marrjes né prové, pér té zgjidhur kontratén me periudhé té pacaktuar, palét:
Shérbimi i Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve ose punonjési, duhet té respektojné
afatin e njoftimit té pércaktuar sipas legjislacionit né fugi gé rregullon marrédhéniet e punés.

4. Kur njéra nga palét: Shérbimi i Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve ose punonjési
e zgjidh kontratén pa respektuar afatin e njoftimit, zgjidhja trajtohet si zgjidhje e kontratés me
efekt t€ menjéhershém.

5. Pas kohés sé marrjes né prové, kur Shérbimi i Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve
me kérkesé té eprorit direkt té punonjésit mendon té zgjidhé kontratén e punés, ai duhet té njoftojé
me shkrim punonjésin té paktén 72 oré para takimit dhe té bisedojé me té. Shérbimi i Burimeve
Njerézore dhe Trajtimit t€ Deputetéve, gjaté késaj bisede, i parashtron punémarrésit arsyet e
vendimit t€ parashikuar pér t'u marré dhe i jep atij mundési pér t’u shprehur.

6.Zgjidhja e kontratés njoftohet me shkrim, brenda njé afati nga 48 oré deri né njé javé pas takimit.
Kjo proceduré zbatohet edhe né rastet e zgjidhjes sé menjéhershme té kontratés.

7.Kontrata e punés pérfundon me zgjidhjen e menjéhershme té saj.

KREU 111
SHERBIMET E KUVENDIT

Neni 12
Shérbimet e Kuvendit
Ndryshuar me Vendimin e Byrosé sé Kuvendit nr. 105, daté 9.03.2017

1. Shérbimet e Kuvendit pércaktohen né Rregulloren e Kuvendit.
2. Shérbimet e Kuvendit pérbéhen nga:



a) Zyra e Sekretarit té Pérgjithshém prané sé cilés funksionon: njésia e auditit té€ brendshém; sektori
i projekteve dhe arkiva e dokumentacionit parlamentare

b) shérbimet legjislative, né pérbérje té té cilave jané shérbimi juridik, shérbimi i seancés plenare,
shérbimi i komisioneve té Kuvendit; shérbimi i pérafrimit té legjisalcionit dhe Sekretariati
Kombétar pér Integrimin Europian.

c) shérbimet e informacionit dhe dokumentacionit, né pérbérje té té cilave jané shérbimi i kérkimit
parlamentar dhe bibliotekés, shérbimi i teknologjisé sé informacionit, shérbimi i botimeve
parlamentare dhe shérbimi i marrédhénieve me publikun;

d) shérbimi i monitorimit té institucioneve té pavarura;

e) shérbimet administrative, né pérbérje té té cilave jané: shérbimi i financés dhe buxhetit, shérbimi
i burimeve njerézore dhe trajtimit t€ deputetéve, shérbimi i transportit, shérbimi i prokurimit,
shérbimi i mirémbajtjes dhe shérbimi i protokollit.

f) shérbimi i marrédhénieve me jashté, né pérbérje té té cilit jané drejtoira e protokollit, drejtoria e
marrédhénieve dypaléshe e shumépaléshe dhe njésia e pérkthimit;

Neni 13
Drejtimi i Shérbimeve té Kuvendit

1. Shérbimet e Kuvendit drejtohen dhe pérgjigjen para Sekretarit té Pérgjithshém té Kuvendit, i
cili éshté népunési mé i larté civil né Kuvend dhe gé emérohet nga Byroja e Kuvendit, sipas
rregullave té pércaktuara né Rregulloren e Kuvendit.

2. Sekretari i Pérgjithshém siguron dhe kujdeset pér mbarévajtjen e punéve né Kuvend dhe
pérgjigjet para Kryetarit té Kuvendit dhe Byrosé sé Kuvendit. Sekretari i Pérgjithshém pérgjigjet
pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit t&¢ Kuvendit. Sekretari i Pérgjithshém, éshté népunési
Autorizues i institucionit té Kuvendit dhe éshté pérgjegjés dhe raporton tek Kryetari i Kuvendit
dhe Byroja e Kuvendit, pér zbatimin e sistemeve té menaxhimit financiar dhe kontrollit né té gjitha
strukturat, programet, veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen prej tij, né pérputhje me parimet
e ligjshmérisé, t¢ menaxhimit té shéndoshé financiar dhe té transparencés.

3. Struktura e detajuar dhe kufiri organik i punonjésve té Kuvendit vendoset nga Byroja e
Kuvendit, me propozim té Sekretarit t& Pérgjithshém.

Neni 14
Mbikqyrja, ndihma dhe kontrolli nga eprori

1. Struktura e Shérbimeve té Kuvendit pércakton shkallén e hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé
funksioneve né marrédhénie me njéri-tjetrin. Gjaté ushtrimit té detyrés vartésit duhet té zbatojné
dhe t’i raportojné me pérgjegjési eprorit pér detyrat e ngarkuara, né pérputhje me dispozitat ligjore
né fugi, né ményré té tillé gé Sekretari i Pérgjithshém raporton para Byrosé sé Kuvendit dhe
Kryetarit t& Kuvendit, drejtori i Pérgjithshém i ¢do shérbimi éshté né varési té drejtpérdrejté dhe
raporton tek Sekretari i Pérgjithshém i Kuvendit; drejtorét e ¢do shérbimi pérbérés jané né varési
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té drejtpérdrejté dhe raportojné tek drejtori i Pérgjithshém dhe Sekretari i Pérgjithshém; punonjésit
e tjeré té ¢do shérbimi jané né varési té drejtpérdrejté dhe raportojné tek shefi i Sektorit, drejtori i
Shérbimit, drejtori i Pérgjithshém dhe Sekretari i Pérgjithshém. Drejtori i Pérgjithshém i ¢do
shérbimi, cdo drejtor dhe shef sektori, i shérbimeve pérbérése si dhe ¢do punonjés i kétyre
shérbimeve, raporton sa heré qé i kérkohet tek Kryetari i Kuvendit.

Keéshilltarét juristé, késhilltarét e komisioneve dhe sekretarét e tyre kané varési joadministrative
nga Kryetarét e Komisioneve, prané té ciléve ushtrojné detyrén.

Njésia e Auditit t&¢ Brendshém, Sektori i Projekteve dhe Sektori i arkivés sé dokumentacionit
parlamentar, jané struktura gé raportojné direkt tek Sekretari i Pérgjithshém.

2.Veprimtaria e Shérbimeve té Kuvendit kérkon mbikqyrje e vémendje té vazhdueshme dhe té
pérditshme. Eshté pérgjegjési direkte e eprorit né c¢do nivel drejtimi qé té angazhohet pér
veprimtariné normale té vartésit té tij né pérputhje me detyrat dhe pérgjegjésité gé ai ka né
pérshkrimin e tij té punés.

3. Eprori direkt éshté zyrtari i autorizuar, i cili i jep detyra dhe udhézime népunésit/punonjésit
vartés gjaté drejtimit té veprimtarisé sé shérbimit. Népunési/punonjési duhet té japé llogari para
eprorit né pérputhje me dispozitat né fugi. Ai duhet té njoftojé eprorin e tij té drejtépérdrejté pér
cdo veprimtari gé kryen né funksion té punés. Cdo népunés/punonjés né fund té ¢do jave, dorézon
tek eprori direkt, njé raportim, né lidhje me punén, materialet, detyrat dhe objektivat e realizuara
gjaté javés. Eprori direkt, pasi verifikon saktésiné e informacionit té pérfshiré né raportim, ia
paraget kéto raportime, ditén e héné té javés pasardhése Drejtorit té Pérgjithshém dhe ky i fundit
tek Sekretari i Pérgjithshém.

4.Verifikimi i funksionimit normal té strukturave mé té ulta éshté element kontrolli, sigurie dhe
besueshmérie. Ai shérben si nismé pér dhénien e njé ndihme mé té kualifikuar ndaj vartésit dhe
lidh pérgjegjshmériné e vartésit pér detyrén me kompetencat e eprorit, me géllim verifikimin e
masave té marra pér realizimin e detyrave té ngarkuara dhe pércaktimin e shkallés sé motivimit né
puné té vartésit.

5. Népérmijet procesit té verifikimit té funksionimit normal té strukturave mé té ulta, eprori
kontrollon saktésiné e pérputhjes sé ngarkesés sé punés dhe kompleksitetit té detyrave té dhéna
me aftésité e vartésit duke e shogéruar me masat pérkatése, né ¢do kohé, me géllim realizimin e
detyrave.

6. Ndihma éshté rezultat i mbikqyrjes sé kryer pér té siguruar mbéshtetjen e nevojshme pér
vazhdimésiné né realizimin e objektivit té vendosur. Ndihma nuk mund té kérkohet nga vartési né
progesin e realizimit, por jepet nga eprori kur ai éshté i bindur pér njé nevojé té tille. Angazhimi
dhe ndarja e detyrave sipas pérgjegjésisé dhe aftésisé, mbéshtetja ndaj atyre gé jané mé tepér té
ngarkuar éshté parim themelor i ndihmés ndaj vartésit.

Neni 15
Marrédhéniet ndérmjet Shérbimeve

1. Marrédhéniet ndérmjet strukturave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Né kéto
marrédhénie spikat né rolin drejtues, struktura e cila mbulon fushén pérkatése té drejtimit.



2. Né rastet kur e njéjta céshtje éshté caktuar té shqyrtohet nga dy struktura paralele, eprori direkt,
mé i larté, i té dyja strukturave éshté pérgjegjés pér koordinimin dhe zgjidhjen pérfundimtare té
céshtjes.

3. Pér kryerjen e detyrave té pérkohshme dhe komplekse, mund té krijohen, grupe pune té pérbéra
nga népunés civilé, té strukturave té ndryshme. Ato mund té pérfshijné edhe eksperté té jashtém.
Grupet e Punés, krijohen me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém, té Byrosé sé Kuvendit ose té njé
komisioni/nénkomisioni parlamentar.

Neni 16
Auditi

1. Shérbimi i Auditit pérgatit Planin Strategjik dhe Vjetor t¢ Auditimit, i cili miratohet nga
Sekretari i Pérgjithshém. Pas miratimit, Shérbimi i Auditit ia njofton até Ministrisé sé Financave,
brenda datés 15 tetor té ¢do viti.
2. Plani Strategjik dhe Vjetor i Auditimit analizon fushat apo ¢éshtjet gé paragesin risk mé té larté
pér institucionin e Kuvendit dhe planifikon kontrolle auditimi duke u siguruar mbulimi i zonave
me risk. Ky plan pasgyron edhe nevojat pér trajnime té Njésisé sé Auditimit.
3. Njésia e Auditit t¢ Brendshém ushtron kontrolle té plota prané Shérbimit té Financés dhe
Buxhetit, Shérbimit té Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve, Sektorit t€ Prokurimeve,
Shérbimit té Transportit.
4.Pas ¢do kontrolli, Njésia e Auditit t& Brendshém i raporton me shkrim Sekretarit té Pérgjithshém,
pér gjetjet dhe rekomandimet pér shérbimet gé auditohen.
5. Njésia e Auditit té Brendshém, me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém, kryhen auditime té tjera
té posagme.
Neni 17
Komunikimi i brendshém me rrjet informatik

1.Komunikimi i brendshém né Kuvend dhe komunikimi me institucionet e tjera kryhet edhe
népérmjet rrjetit informatik, pér té lehtésuar aktivitetin né fushat pérkatése, kur ai ka t&€ b&jé me
shkémbim té dhénash me natyré jo sekrete.

2. Komunikimi dhe shkémbimi i dokumenteve zyrtare, nga népunésit e Kuvendit, kryhet gjithmoné
duke pérdorur postén elektronike t& Kuvendit. Vetém nése kjo adresé nuk funksionon, apo nuk
ekziston, népunésit mund té pérdorin postén elektronike alternative.

3.Adresat elektronike té népunésve té Kuvendit pércaktohen né kété ményré
emér.mbiemér@parlament.al.

4. Shérbimet e Kuvendit gjaté zbatimit té detyrave té tyre kané detyrimin té pérdorin sistemin e-
parlament, sipas rregullave té miratuara me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.

KREU IV


mailto:emër.mbiemër@parlament.al

MBESHTETJA E PROCESIT LIGIVENES NGA SHERBIMET E KUVENDIT

Neni 18
Veprimtaria e Shérbimit té Seancés Plenare

1.Projektligji depozitohet nga nismétari (Késhilli i Ministrave, ¢do deputet ose 20 mijé zgjedhés)
né Zyrén e Protokollit té Kuvendit, e cila pasi bén prokollimin, ia pércjell menjéheré Kryetarit té
Kuvendit.

2. Kryetari i Kuvendit bén adresimin pér shérbimet pérkatése, té cilat do té ndjekin procedurat e
pércaktuara né Rregulloren e Kuvendit.

3. Shérbimi i Seancés Plenare regjistron projektligjet sipas rendit té paragitjes sé tyre.

4. Pasi Kryetari i Kuvendit bén njoftimin né seancé plenare pér projektligjet gé jané depozituar né
Kuvend, Shérbimi i Seancés Plenare bén shuméfishimin e projektligjit dhe ia shpérndan
deputetéve. Shérbimi i Seancés Plenare publikon projekligjin né fagen zyrtare né internet té
Kuvendit té Shqipérisé.

5.Shérbimi i Seancés Plenare, bazuar né Rregulloren e Kuvendit pérgatit programin e punés dhe
kalendarin 3 javor té Punimeve té Kuvendit dhe rendin e dités té seancés plenare, té cilat né fazén
pérgatitore i pércillen Kryetarit t¢ Kuvendit, pas konfirmimit nga Drejtori i Pérgjithshém i
Shérbimit Legjislativ.

6.Shérbimi i Seancés Plenare pérgatit dhe ndjek zhvillimin e Konferencés sé Kryetaréve dhe
zhvillimin e seancés plenare.

7.Shérbimi i Seancés Plenare jep mendime pér probleme té karakterit procedural dhe kujdeset pér
respektimin e procedurave parlamentare gjaté zhvillimit t€ seancés plenare, dhe kur éshté e
nevojshme, pér céshtje té ndryshme té zhvillimit té€ seancés si probleme procedurale dhe pér
zbatimin e Rregullores sé Kuvendit konsultohet edhe me Drejtorin e Pérgjithshém té Shérbimit
Legjislativ dhe Sekretarin e Pérgjithshém.

8. Mendimi i pérgatitur nga Shérbimi i Seancés Plenare, pér ¢éshtje t& ndryshme gé lidhen me
funksionimin e kétij shérbimi nénshkruhet nga népunési qé e ka pérgatitur dhe Drejtori i
Shérbimit. Mendimi drejtuar Kryetarit t¢ Kuvendit, konfirmohet nga Drejtori i Pérgjithshém i
Shérbimeve Legjislative dhe i njoftohet edhe Sekretarit té Pérgjithshém.

9.Shérbimi i Seancés Plenare pérgatit dosjen e drejtuesit té seancés plenare, e cila pérmban té gjitha
materialet e nevojshme pér zhvillimin dhe drejtimin prej tij té seancés plenare. Kjo dosje pérgatitet
dhe i paragitet drejtuesit té seancés té paktén 2 dité para datés sé zhvillimit té seancés plenare, pasi
ka pérfunduar puna né komisionet parlamentare.

10. Shérbimi i Seancés Plenare, né bashképunim me Shérbimin Juridik dhe Shérbimin e
Komisioneve Parlamentare dhe zyrén e shuméfishimit pérgatit materialet e nevojshme, té cilat i
vihen né dispozicion ¢do deputeti para zhvillimit té seancés plenare ose gjaté seancés plenare.

11. Shérbimi i Seancés Plenare pérgatit projektvendimet gé kané té bé&jné me pérbérjen e
komisioneve té pérhershme, té grupeve parlamentare, té Byrosé sé Kuvendit, t¢ Konferencés sé
Kryetaréve dhe Késhillave parlamentare.



Neni 19
Mendimi i késhilltarit jurist

1.Késhilltari jurist jep mendime, né formé té shkruar pér probleme té karakterit procedurial,
kushtetues, té té drejtave dhe lirive té njeriut, té teknikés legjislative dhe pérafrimit té legjislacionit
pér projektligjet dhe projektvendimet gé shqyrtohen dhe miratohen né Kuvend.

2.Mendimi i drejtohet sipas kérkesés Kryetarit té¢ Kuvendit, Sekretarit té Pérgjithshém, Kryetarit
té Komisionit parlamentar ose ¢do deputeti.

3.Né pérputhje me programin dhe kalendarin e punimeve té Kuvendit si dhe t& Komisionit
pérkatés, késhilltari i komisionit harton mendimin pér projektligjin i cili u shpérndahet deputetéve
té Komisionit prané té cilit késhilltari kryen detyrén e tij. Ky mendim duhet té shpérndahet jo mé
voné se 5 dité para datés sé shqyrtimit té projektligjit né Komisionin pérkatés dhe né raste té
veganta jo mé voné se njé dité para zhvillimit t¢ mbledhjes sé Komisionit pér shqyrtimin e
projektligjit.

4.Né rastet kur, gjaté hartimit t¢ mendimit pér njé projektligj, késhilltari jurist has né probleme té
karakterit kushtetues ai e disktuon até me drejtorin e Shérbimit Juridik. Drejtori i Shérbimit Juridik
jep udhézimet e nevojshme pér ményrén e trajtimit té céshtjes né mendimin e késhilltarit jurist.

5. Késhilltari jurist bashképunon me relatorin e Komisionit pér pérgatitjen e relatimit pér
projektligjet qé shgyrtohen né Komisionin pérkatés.

Neni 20

Mendimi i Késhilltarit té¢ Komisioneve
1.Késhilltari i Komisionit pérgatit mendime, né formé té shkruar pér cdo projektligj, projektakt
apo céshtje té paragitur pér shqyrtim dhe diskutim né Komisione dhe né Kuvend, lidhur me
eksperiencén e vendeve té tjera né kété fushé, zgjidhjet e ofruara si dhe problematikén gé ato mund
té kené, politikat/buxhetimin né fushén pérkatése si dhe pérplasjet apo mbivendosjet gé mund té
kené me politika té fushave té tjera, propozime pér pérmirésimin apo ndryshimin e tyre.
2.Mendimi i drejtohet sipas kérkesés Kryetarit t¢ Kuvendit, Sekretarit té Pérgjithshém, Kryetarit
té Komisionit parlamentar ose ¢do deputeti.
3.Né pérputhje me programin dhe kalendarin e punimeve té Kuvendit si dhe t& Komisionit
pérkatés, késhilltari i Komisionit harton mendimin pér projektligjin i cili shpérndahet deputetéve
té Komisionit prané té cilit késhilltari kryen detyrén e tij. Ky mendim duhet té shpérndahet jo mé
voné se 5 dité para datés sé shqyrtimit té projektligjit né Komisionin pérkatés dhe né raste té
veganta jo mé voné se njé dité para zhvillimit t¢ mbledhjes s& Komisionit pér shqyrtimin e
projektligjit.

10



Neni 21
Mendimi i Késhilltarit jurist té Shérbimit té Pérafrimit té Legjislacionit

1.Késhilltari jurist i Shérbimit té Pérafrimit té Legjislacionit jep mendime, né formé té shkruar pér
cdo projektligj dhe projektvendim gé i paragiten Kuvendit pér shqyrtim dhe miratim, i cili synon
pérafrim me instrumentat ligjore t& BE, pér pérafrimin e tyre me acquis té BE-sé, shkallén e
pérputhshmérisé sé tyre me pjesét e acquis té BE-sé, pér pérmirésim té pércaktimeve dhe
formulimeve té propozuara (duke patur né konsideraté instrumentin ligjor komunitar me té cilin
synohet pérputhshméria).

2.Mendimi i drejtohet sipas kérkesés Kryetarit t¢ Kuvendit, Sekretarit té Pérgjithshém, Kryetarit
té Komisionit parlamentar ose ¢do deputeti.

3.Né pérputhje me programin dhe kalendarin e punimeve té Kuvendit si dhe t¢ Komisionit
pérkatés, késhilltari jurist i Shérbimit té Pérafrimit té Legjislacionit harton mendimin pér
projektligjin, i cili shpérndahet deputetéve té Komisionit prané té cilit késhilltari kryen detyrén e
tij. Késhilltari jurist i Shérbimit té Pérafrimit té Legjislacionit jep mendim me shkrim pér Kryetarin
dhe deputetét e Komisionit edhe nése projektligji nuk synon pérafrim me legjislacionin e BE, duke
dhéné vlerésime apo sugjerime pér pérafrimin e tij né pjesé té caktuara. Mendimi duhet té
shpérndahet jo mé voné se 5 dité para datés sé shqyrtimit té projektligjit né Komisionin pérkatés
dhe né raste té vecanta jo mé voné se njé dité para zhvillimit t¢ mbledhjes sé komisionit pér
shqyrtimin e projektligjit.

4.Késhilltari jurist i Shérbimit té Pérafrimit té Legjislacionit bashképunon me relatorin e
Komisionit pér pérgatitjen e relatimit pér projektligjet qé shqyrtohen né Komisionin pérkatés.

Neni 22
Pérgatitja e raportit té Komisionit

1. Keshilltari jurist dhe késhilltari i komisionit pérgatisin raportin pér projektligjet,
projektvendimet, projektdeklaratat dhe projektrezolutat gé i paragiten Kuvendit pér shqyrtim dhe
miratim né seancé plenare.

2. Raporti i Komisionit, si rregull, pérmban: datén e mbledhjes sé Komisionit pér shqyrtimin e
projektligjeve, projektvendimeve, projektdeklaratave dhe projektrezolutave, té ftuarit (nismétarét)
gé kané dhéné shpjegime pér aktin né shqyrtim, céshtjet kryesore té diskutuara né mbledhjen e
Komisionit lidhur me aspekte té ndryshme té projektaktit, ndryshimet e propozuara, si dhe
vendimin pérfundimtar té Komisionit.

3. Raporti i Komisionit pérgatitet né dy kopje, né bashképunim me relatorin e komisionit, dhe pasi
firmoset nga ky i fundit i paraqitet pér firmé Kryetarit té komisionit.

4.Raporti i Komisionit i firmosur i dérgohet Shérbimit té Seancés Plenare, jo mé voné se 2 dité
pérpara datés sé shqyrtimit né seancé plenare. Ky raport i dérgohet Shérbimit té Seancés Plenare
edhe né formé elektronike dhe publikohet né fagen zyrtare né internet té Kuvendit.

5. Késhilltari, raportin e Komisionit ia dérgon né formé elektronike edhe eprorit pérkatés, Drejtorit
té Shérbimit Legjislativ dhe Sekretarit té Pérgjithshém.
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6. Né rastin e projektligjit t& buxhetit té shtetit, raporti i Komisionit pérkatés dorézohet prané
Komisionit pér Ekonominé dhe Financat dhe Shérbimit t€ Seancés Plenare brenda afateve té
pércaktuara né kalendarin e shqyrtimit té kétij projektligji.

Neni 23
Mendimi i Késhilltarit té& Shérbimit té Monitorimit té Institucioneve té Pavarura

1. Késhilltari i Shérbimit té Monitorimit té Institucioneve té pavarura pérgatit informacione,
relacione, raporte, statistika, opinione, rekomandime dhe analiza ligjore, teknike, ekonomike etj,
drejtuar komisioneve parlamentare, lidhur me veprimtariné e institucioneve té pavarura né
funksion té procesit kontrollues t¢ Kuvendit, lidhur me projektligje té institucioneve té pavarura,
lidhur me rastet e krijimit dhe plotésimit té vakancave apo procese emérimesh-shkarkimesh té
anétaréve dhe titullaréve té institucioneve té veganta, lidhur me shgyrtim buxheti té institucioneve
té pavarura, si dhe té ndryshimeve té strukturave té institucioneve té pavarura, etj;

2. Mendimi i drejtohet sipas kérkesés Kryetarit té Kuvendit, Sekretarit té Pérgjithshém, Kryetarit
té Komisionit parlamentar ose ¢do deputeti.

3. Né pérputhje me programin dhe kalendarin e punimeve té Kuvendit si dhe té Komisionit
pérkatés, késhilltari i Shérbimit té Monitorimit té institucioneve té pavarura pérgatit Mendimin pér
céshtjen gé lidhet me institucionet e pavarura e gé shgyrtohet né komisionin pérkatés, té cilén ia
shpérndan ¢do deputeti té kétij komisioni. Késhilltari paraget né Komisionin pérkatés, kur éshté
rasti edhe projektrezolutén ose projektvendimin gé lidhet me ¢éshtjen gé& shqyrtohet pér
institucionet e pavarura.

Neni 24
Mbéshtetja pér organet e tjera té Kuvendit

1.Shérbimi Legjislativ mbéshtet edhe Késhillat, Komisionet hetimore ose ato té posagcme, gjaté
ushtrimit té veprimtarisé sé tyre.

2.Sekretari i Pérgjithshém, me urdhér cakton sekretarét dhe késhilltarét gé do t& mbéshtesin kéto
organe.

3.Népunésit gé mbéshtesin kéto komisione ose késhilla mbajné lidhje té ngushté me eprorét
pérkatés, Drejorin e Shérbimit Legjislativ dhe Sekretarin e Pérgjithshém.

Neni 25
Kérkimi parlamentar

1. Shérbimi i Kérkimit Parlamentar kryen kérkime legjislative bazuar né praktikat dhe pérvojat mé
té mira té vendeve peréndimore, me fokus né vendet anétare té Bashkimit Europian, si dhe né
eksperiencat e ngjashme nga vendet e rajonit té Ballkanit. Pér realizimin e kérkimeve legjislative,
pérdoret njé gamé e gjeré e burimeve té besueshme té informacionit gé Shérbimi i Kérkimit
Parlamentar disponon.
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2.Drejtori i Pérgjithshém i Shérbimit té Informacionit dhe Dokumentacionit, si dhe Drejtori i
Shérbimit té Kérkimit Parlamentar dhe Bibliotekés jané personat té ciléve u drejtohen kérkesat pér
kérkime legjislative dhe té cilét, né bashképunim, kryejné ndarjen e prioriteteve.

3.Shérbimi i Kérkimit Parlamentar ofron materiale kérkimore brenda afateve dhe procedurave
duke ndjekur kété rend: Kryetari i Kuvendit, Zévendéskryetarét e Kuvendit, Komisionet
Parlamentare, deputetét, Kabineti i Kryetarit dhe Administrata e Kuvendit té Shqipérisé.
4.Materialet kérkimore legjislative kryhen nga Shérbimi i Kérkimit Parlamentar bazuar né kérkesat
e ardhura nga anétarét e Kuvendit té Shqipérisé dhe organet e tij, si dhe me veté iniciativé, duke u
orientuar kalendarit t& miratuar té punimeve té Kuvendit dhe ¢éshtjeve té aktualitetit né vend.
5.Keérkesa pér shérbime kérkimore plotésohet sipas njé formulari pérkatés gé duhet té pérmbajé té
dhénat mbi kérkuesin e materialit (emér mbiemér, pozicioni, adresa e e-mailit dhe firma), ményra
e kthimit té pérgjigjes pér kérkesén (té printuar, apo me e-mail), afatin pér dorézimin e materialit
té kérkuar, pércaktimin e sakté té objektit té hulumtimit, géllimet e pérdorimit (aktivitet legjislativ,
apo pjesémarrje né aktivitete ndérparlamentare).

6.Kur afati pér kthimin e pérgjigjes nuk pércaktohet né formatin e kérkesés sé paragitur, Shérbimi
i kérkimit parlamentar mund té pérgjigjet né harkun kohor nga 3-20 dité puné nga dita e paraqitjes
sé kérkesés dhe duke marre parasysh llojin e informacionit t€ kérkuar. Né rastin e kérkesave
urgjente afati pér kthimin e pérgjigjes éshté nga dita e ardhjes sé kérkesés deri né tre (3) dité pune.
Specialisti qé kryen kérkime ka drejté té kérkojé njé afat shtesé nése kérkesa éshté me kohézgjatje.
Né rast se kérkesa bazohet né kérkimin né bazén e té dhénave t¢ ECPRD-sé (European Centre for
Parliamentary Research & Documentation) , kérkesédorézuesi duhet ta mbajé parasysh faktin se,
afati i kthimit té pérgjigjes prej ECPRD-sé varion nga dhjeté deri né dyzet dité kalendarike.

7. Materiali (punimi) i pérgatitur nga specialistét e kérkimit shkruhet né gjuhén standarde shqipe,
duke zbatuar normat drejtshkrimore, gramatikore e leksikore té saj. Materiali duhet té jeté i garté,
i thjeshté dhe sipas njé strukture té caktuar e cila né vija té pérgjithshme ndjek kété rend:

a) Abstrakti. Punimi duhet té shogérohet nga abstrakti né gjuhén shqgipe. Né jo mé shumé se dy
paragrafé, abstrakti duhet té paragesé objektin e kérkimit, metodologjiné e pérdorur gjaté punimit.
b) Punimi duhet té pérmbajé pjesén hyrése, até zhvilluese, si dhe konkluzionet e pérgjithshme.
Punimet duhet té shogérohen sipas rastit me njé fjalor shpjegues té termave té rinj, apo koncepteve
té pérdorura.Punimi duhet té respektojé kérkesat e formatit: Né letér format A4, fonte Times Neé
Roman (normal), madhésia e germés 12 piké, me largési rreshti 1,5 duke 1&né majtas 40 mm dhe
né tri anét e tjera 20 mm. Tabela, skica ose foto té paragiten né formén e shtojcave. Té gjitha
numrat e fageve duhet té vendosen poshté, né anén e djathté té fages.

c) Literatura dhe referencat. Referimet pér citimet e béra jepen né ¢do rast té nevojshém duke
ndjekur rregullat e pércaktuara né «chicago style».

8.Materiali i pérgatitur nga specialistét e kérkimit parlamentar dorézohet vetém pas miratimit té tij
nga Drejtori i Shérbimit té Kérkimit Parlamentar dhe Drejtori i Informacionit dhe
Dokumentacionit. Materiali i pérgatitur i dorézohet personit gé ka firmosur né formularin e
kérkesés, né formé té printuar, apo me e-mail. Kur materiali i pérgatitur &shté me vetiniciativé,
atéheré ai i dorézohet Sekretarit té Pérgjithshém, Kryetaréve té Komisioneve, si dhe Sekretaréve
té Komisioneve.
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10. Shérbimi i Kérkimit Parlamentar nuk merr parasysh kérkesat, pérmbajtja e té cilave nuk i
korrespondon misionit dhe funksionit té Shérbimit té Kérkimit Parlamentar.

Neni 26
Procesi i zbardhjes sé akteve

1.Késhilltari 1 Shérbimit Juridik dhe ai 1 Shérbimit té Komisioneve ndjekin shqgyrtimin e
projektligjit dhe akteve té tjera né seancé plenare, bashké me specialistét e Késhillit t¢ Ministrave,
pér rastet kur Komisioni qé ata mbéshtesin ka gené komisioni pérgjegjés pér shqyrtimin e aktit.
2.Keéshilltari i Shérbimit Juridik dhe ai i Shérbimit t¢ Komisioneve né bashképunim té ngushté
ndjekin zbardhjen e ligjit dhe akteve té tjera, né rastin e pércaktuar né pikén 1 té kétij neni.

3. Pas pérfundimit té seancés plenare, Redaktori pér tekstet dhe aktet normative népérmjet
Shérbimit té Seancés Plenare konfirmon rradhén e votimit té projektakteve, pér té pércaktuar
numrin e ligjit ose vendimit té Kuvendit. Ményra e numértimit té ligjeve dhe vendimeve
pércaktohet me vendim té Kuvendit.

4. Késhilltarét pérgjegjés i dérgojné Redaktorit pér tekstet dhe aktet normative raportet e
Komisioneve pér ligjin pérkatés si dhe sipas rastit amendamentet e miratuara né seancé plenare.
5.Keéshilltarét pérgjegjés ballafaqojné ligjin me Redaktorin pér tekstet dhe aktet normative, duke
béré kujdes pér pasgyrimin e té gjitha ndryshimeve té miratuara nga seanca plenare.

6.Pasi késhilltarét dne Redaktori béjné leximin pérfundimtar, Redaktori bén printimin né tri kopje
té ligjit ose vendimit té Kuvendit.

7. Késhilltarét pérgjegjés firmosin njé kopje té ligjit ose vendimit né ¢do fage. Né fagen e fundit
ligji apo vendimi firmoset edhe nga Drejtori i Shérbimit Juridik.

8. E njéjta proceduré ndiget edhe né rastin e deklaratave apo rezolutave té miratuara nga Kuvendi,
né seanceé plenare.

8. Né pérfundim té procesit té pérmendur né pikén 7 té kétij neni, aktet e miratuara né seancén
pérkatése i dérgohen pér firmé Kryetarit té Kuvendit.

9.Redaktori pér tekstet dhe aktet normative harton shkresén pércjellése pér botimin e akteve né
Fletoren Zyrtare, si dhe pér dérgimin pér shpallje te Presidenti i Republikés, pér aktet e miratuara
né seancén plenare. Kéto shkresa siglohen nga Redaktori pér tekstet dhe aktet normative dhe
Drejtori i Shérbimit Juridik dhe firmosen nga Sekretari i Pérgjithshém.

10. Késhilltarét pérgjegjés ndjekin procedurén e ligjit gjaté dekretimit, botimit né Fletoren Zyrtare
dhe hyrjen e tij né fuqi.

KREU V
PROCEDURA E ADMINISTRIMIT TE DOKUMENTACIONIT QE HYN APO
PRODHOHET NE KUVEND

Neni 27
Procedura e administrimit té dokumentacionit
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1. Dokumentacioni né Kuvend depozitohet dhe ruhet né zyrat e Protokollit dhe Arkivit.

Neni 28
Protokollimi

1. Dokumentacioni gé drejtohet dhe hyn né Kuvendin e Shqipérisé, pavarésisht nga ményra e
dérgimit té tij, dorézohet pér regjistrim prané Sektorit té Protokollit.

2.Shefi i sektorit / specialisti i protokollit, pasi verifikon gé dokumentacioni i depozituar éshté i
rregullt, vendos vulén e hyrjes né protokoll, ku pasqyrohet numri i protokollit dhe data. Letrat e
publikut i kalojné specialistit té shérbimit té letrave té popullit, i cili pasi i regjistron i shpérndan
sipas problematikés gé paragesin.

3. Korrespondeca e evidentuar dhe e protokolluar, sipas rastit, i pércillet Kryetarit té Kuvendit ose
Sekretarit té Pérgjithshém.

4. Kur né dokumentet hyrése, shefi i sektorit / specialisti i protokollit konstaton mungesa, mbahet
procesverbal dhe njoftohet subjekti qé e ka dérguar, dhe praktika drejtohet prané Sekretarit té
Pérgjithshém ose Shefit té Kabinetit té Kryetarit t¢ Kuvendit e paprotokolluar.

5. Sekretaria e Sekretarit té Pérgjithshém, pasi i regjistron dokumentet hyrése né njé regjistér té
posacém, i bashkélidh me kartelén shogéruese dhe ia kalon Sekretarit té Pérgjithshém.

Neni 29
Shpéndarja e dokumentacionit

1. Kryetari i Kuvendit ose i autorizuari prej tij shénon mbi dokument/kartelé, udhézimet pér
trajtimin e secilés praktiké. Népérmjet sektorit té protokollit, sipas shénimeve pér ményrén e
trajtimit t€ dokumentit/shkresés, korrespondenca i dérgohet funksionaréve té caktuar pér ndjekjen
e tyre.

2. Sekretari i Pérgjithshém pasi njihet me dokumentin/shkresén, bén shénimet pérkatése né kartelé
pér trajtimin e tij dhe sekretaria , pasi i regjistron pérséri kujt i jané adresuar, i kthen né Protokoll.
Sektori i Protokollit e shpérndan até sipas porosisé sé Sekretarit té Pérgjithshém.

3.Drejtorét e Pérgjithshém, Drejtorét dhe Pérgjegjésit e sektoréve béjné shpérndarjen e
dokumentit/shkresés, duke dhéné udhézimet pérkatése né kartelén shogéruese dhe duke respektuar
shkallén hierarkike té népunésve.

4. Né rastet kur njé dokument/shkresé i drejtohet mé shumé se njé shérbimi, eprori mé i larté sipas
hierarkisé cakton njé shérbim pérgjegjés dhe shérbimet e tjera ndihmése pér trajtimin e tij, té cilat
jané t€ detyruara t’i pérgjigjen né kohé shérbimit pérgjegjés. Udhézimet shénohen né kartelén
shogeéruese.

5. Kur dokumenti/shkresa i drejtohet nominalisht mé shumé se njé personi, pérgjegjés pér
koordinimin e trajtimit t& dokumentit/shkresés éshté personi gé ka emrin i pari né kartelén
shogéruese.

6.Sektori i1 protokollit shpérndan dokumentin/shkresén duke marré konfirmimin me firmé té
népunésit pérgjegjés pér marrjen e tij.

15



Neni 30
Trajtimi i dokumentacionit

1. Trajtimi i dokumentit/shkresés béhet nga népunési ose grupi i népunésve té ngarkuar sipas nenit
29 té késaj rregulloreje, brenda afateve té parashikuara né kartelén shogéruese. Pas trajtimit té
dokumentit/shkresés nga népunési/grupi i népunésve, pérveg siglés sé tij/tyre, dokumentacioni i ri
i prodhuar prej tij/tyre nénshkruhet, si rregull, (me pérjashtim kur ndonjéri prej népunésve mungon
dhe dokumentacioni i prodhuar ka afate pér t’u dorézuar) nga Pérgjegjési i sektorit, Drejtori i
Shérbimit, Drejtori i Pérgjithshém, Sekretari i Pérgjithshém dhe sipas rastit Kryetari i Kuvendit.
Nése materiali ka mé shumé se njé fleté, népunési qé e koncepton duhet g€ té siglojé né fund,
djathtas secilén prej fletéve. Né rastet kur mendimi i népunésit, nuk éshté i njéjté me até té eprorit
té tij t€ drejtépérdrejté, ai nuk &shté i detyruar t& firmosé, por i bashkéngjit praktikés mendimin e
tij me shkrim, pér arsyet e mosfirmosjes.

2. Dokumenti/shkresa e prodhuar nga népuénsi/népunésit dorézohet né Sektorin e Protokollit, té
paktén né dy kopje. Njéra nga kopjet e sigluara sipas pikés 1, té kétij neni géndron né protokoll,
sé bashku me dokumentin origjinal, duke pérbéré sé bashku praktikén e ploté, ndérsa kopja/kopjet
e tjera shpérndahen nga protokolli né drejtimin e pércaktuar. Shefi / specialisti i Sektorit té
Protokollit éshté i detyruar gé né prani té népunésit qé dorézon dokumentin té béjé shénimet e
duhura né regjistrin e protokollit.

3. Dokumentet/shkresat dhe materialet e tjera zyrtare, pér komunikimin e té cilave nuk do té
respektohen format e mésipérme té komunikimit, nuk do té merren né dorézim.

4. Vula e Kuvendit vihet vetém mbi firmén e Kryetarit té Kuvendit, Kryetaréve té organeve té
Kuvendit, Sekretarit té Pérgjithshém dhe personave té autorizuar prej tyre, ose kur ligji pércakton
njé person tjetér pérgjegjés.

5. Dokumentacioni/shkresa zyrtare del nga Kuvendi vetém me shkresé pércjellése té Sekretarit té
Pérgjithshém, me pérjashtim té shkresave té firmosura nga Kryetari i Kuvendit.

6. Formati i dokumentave/shkresave té pérgatitura nga népunésit e Kuvendit pércaktohet me
urdhér té Sekretarit té Pérgjthshém.

7. Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Zyrén e Protokollit, dokumentet me karakter té thjeshté
si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé, magazinés, fatura mandat pagesa, fleté
hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me natyré té tillé. Kéto dokumente ruhen né
shérbimet/ sektorét pérkatés té Kuvendit dhe mbasi humbasin vlerén operative té ruajtjes nxirren
pér asgjésim nga veté shérbimet/sektorét, sipas rregullave né fuqi.

8. Dokumentacioni zyrtar i evidentuar si “i trajtuar” apo “i pérfunduara arkivohet me shénimin
“A/A (akti arkivohet)” né shérbimin e Arkivés.

Neni 31
Arkivimi i Dokumentacionit Parlamentar

1. Arkivi i Dokumentacionit Parlamentar (ADP) mbledh, pérpunon, administron, ruan té gjithé
dokumentacionin parlamentar, duke krijuar fondin arkivor té Kuvendit té Shqipérisé.
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2. Pjesé e fondit arkivor té Kuvendit jané edhe dokumentet administrative gé pérfshijné té gjitha
aktet zyrtare qé krijohen gjaté veprimtarisé administrative té Kuvendit té€ Shqipérisé
(informacione, raporte, urdhéra prokurimesh, korrespondenca té shérbimeve té Kuvendit, etj).
Dokumentacioni administrativ z& njé vend té vecanté dhe pér té zbatohen rregullat e vendosura
pér té gjithé administratén shtetérore.

3. Dorézimi né ADP i dokumenteve parlamentare nga té gjitha shérbimet e Kuvendit éshté i
detyruar té béhet kur praktika ka pérfunduar. Dosjet e krijuara dorézohen té bashkuara né praktika,
té renditura sipas datave (brenda praktikés), té pastruara nga kopjet e tepérta dhe konceptet, duke
véné né aktin e fundit datén e pérfundimit té praktikés dhe nénshkrimin. Dorézimi i tyre béhet né
ADP nga personat pérgjegjés té shérbimeve té Kuvendit, shogéruar me procesverbalin pérkatés.
4. Dorézimi né ADP i dokumenteve administrative kryhet brenda gjashtémujorit té paré té vitit
pasardhés.

5. ADP krijon dhe administron baza té dhénash té vecanta té dokumentacionit parlamentar.

6. Prané ADP me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém, krijohet Komisioni i Ekspertizés, i pérbéré
nga jo mé pak se pesé specialisté me pérvojé té shérbimeve kryesore té Kuvendit. Kryetari i
Komisionit té Ekspertizés éshté Sekretari i Pérgjithshém dhe sekretar, pérgjegjési i ADP.
Komisioni i Ekspertizés shqyrton dhe miraton Listén e dokumenteve konkrete me afatet e ruajtjes;
listat e vecimit pér asgjésim té dokumenteve qé kané plotésuar afatin e ruajtjes, té cilat
pérfundimisht miratohen nga Sekretari i Pérgjithshém.

7. Té drejtén e shfrytézimit té dokumenteve gé lidhen me aktivitetin parlamentar e kané deputetét,
ish-deputetét dhe administrata e shérbimeve parlamentare.

8. Komunikimi dhe shfrytézimi i dokumentacionit parlamentar béhet prané ambjenteve té ADP té
caktuara pér kété géllim. Né cdo rast plotésohet kartela pér shfrytézimin e materialit.

9. Lejet pér shfrytézimin apo riprodhimin e dokumenteve gé ruhen né ADP, nga persona té
ndryshém nga ata té pércaktuar né pikén 7 té kétij neni miratohen nga Sekretari i Pérgjithshém, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi pér arkivat dhe té drejtén e informimit.

10. Funksionimi dhe ecuria e punés arkivore né ADP kryhet né pérputhje me legjislacionin né fuqi
“Pér Arkivat” dhe Rregulloren “Pér administrimin e dokumentacionit Parlamentar dhe
funksionimin e Arkivit t€ Dokumenteve Parlamentare (ADP)”, miratuar me vendim té Byrosé sé
Kuvendit.

11. Sekretari i Pérgjithshém, bazuar né legjislacionin né fuqi pér té drejtén e informimit, cakton
me urdhér, njé népunés si Koordinator pér té drejtén e Informimit, me géllim bashkérendimin e
punés sé Shérbimeve té Kuvendit pér garantimin e késaj té drejte.

KREU VI
SHERBIMET BRENDA DHE JASHTE VENDIT

Neni 32
Shérbimet brenda vendit
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1. Shérbimet brenda vendit t€ népunésve /punonjésve té Administratés sé Kuvendit jané té
planifikuara apo té paplanifikuara, sipas nevojave e né funksion té aktiviteteve qé duhet té kryhen
nga Shérbimet pérkatése.

2. Autorizimi pér kryerjen e shérbimit brenda vendit 1éshohet nga Sekretari i Pérgjithshém, ose
personi i autorizuar prej tij, pasi éshté miratuar mé paré nga eprori direkt.

3. Nése, pér arsye té argumentuara, njé shérbim brenda vendit nuk kryhet ose shtyhet pér njé
periudhé t&€ mévonshme, duhet t€ merret miratimi me shkrim i atij gé e ka autorizuar kété udhétim
shérbimi.

4. Nése, gjaté shérbimit brenda vendit éshté ¢ domosdoshme té shtrihet kohézgjatja e tij, duhet té
merret aprovimi me posté elektronike nga eprori gé ka autorizuar personin/personat, gjithmoné
para pérfundimit té kohés sé planifikuar.

5. Brenda 3 ditéve pas pérfundimit té shérbimit brenda vendit, personi/at pjesémarrés i dérgojné
eprorit direkt dhe pér dijeni Sekretarit t& Pérgjithshém, njé relacion shpjegues/informues pér
shérbimin e kryer.

6. Pas pérfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i
shpenzimeve té kryera, shoqéruar me dokumentet vértetuese té kryerjes sé tyre. Formati i
Autorizimit dhe Urdhér Shérbimit miratohen me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.

Neni 33
Shérbimet jashté vendit

1. “Shérbim jashté vendit/udhétim ndérkombétar” né funksion té késaj rregulloreje do té quhet ¢do
udhétim i ndérmarré nga Kryetari i Kuvendit, nga njé deputet, grup deputetésh apo
népunés/punonjés té administratés sé Kuvendit né interes té detyrés, punés, té njohurive té tij
apo né bazeé té interesit té pérbashkét, jashté shtetit.

2. Cdo udhétim ndérkombétar do té jeté subjekt i njé konfirmimi, menaxhimi apo urdhéri té
brendshém pér udhétim ndérkombétar.

3. Urdhér i brendshém, éshté autorizimi gé Sekretari i Pérgjithshém léshon pér njé delegacion
parlamentar apo népunés/punonjés té Administratés sé Kuvendit, pér té marré pjesé né vizita
zyrtare, konferenca, seminare, trajnime etj, gé organizohen jashté vendit dhe ku pércaktohet
aktiviteti, pjesémarrésit, itinerari dhe trajtimi financiar.

Neni 34
Njoftimi pér pjesémarrje né veprimtari jashté vendit

1.Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté njofton Kryetarin e Kuvendit dhe Sekretarin e Pérgjithshém
si dhe kérkon miratimin pérkatés pér udhétimet ndérkombétare té deputetéve dhe népunésve té
administratés. Njoftimi i referohet ftesés, aktiviteti gé do té organizohet, axhenda e pritshme, datat
e udhétimit, vendi ku zhvillohet aktiviteti dhe trajtimi financiar.

2. Shérbimi i Mardhénieve me Jashté, né rastet e udhétimit té deputetéve, njoftimin pér pjesémarrje
né veprimtari jashté vendit, ia dérgon menjéheré pér dijeni dhe Kryetarit té Grupit Parlamentar.
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Neni 35
Miratimi pér pjesémarrje né veprimtari jashté vendit

1. Kryetari i Kuvendit, né bashképunim me Kryetarét e Grupeve Parlamentare, jep miratimin pér
pjesémarrje né veprimtari jashté vendit pér deputetét, té cilét né pérmbushjen e detyrave
funksionale té institucionit gé pérfagésojné, duhet té marrin pjesé né aktivitete té ndryshme
ndérkombétare, si konferenca, delegacione, marréveshje, bisedime dhe protokolle, takime pune,
etj.

2. Sekretari i Pérgjithshém jep miratimin pér pjesémarrje né veprimtari jashté vendit pér népunésit
e administratés sé Kuvendit, té cilét né pérmbushjen e detyrave funksionale ose né interesin e
pérbashkét té institucionit qé pérfagésojné, duhet t€ marrin pjesé né aktivitete t€ ndryshme
ndérkombétare, si konferenca, seminare, trajnime, takime pune etj.

3. Pas miratimit nga Kryetari i Kuvendit apo Sekretari i Pérgjithshém, sipas pércaktimeve té pikave
1 dhe 2 té Kk&tij neni, pér pérbérjen e delegacionit, karakterin dhe géllimin e veprimtarisé jashté
vendit, njoftohen anétarét e delegacionit dhe merret konfirmimi i tyre pér mundésiné e
pjesémarrjes né aktivitet.

Neni 36
Shérbimet pérgjegjése

1.Rregullat pér udhétimet ndérkombétare té Kryetarit té Kuvendit té Shqipérisé, deputetéve dhe
népunésve/punonjésve té shérbimeve té Kuvendit me géllim sigurimin e njé pérdorimi me
efektivitet dhe eficencé té burimeve financiare té institucionit pércaktohen né Rregulloren e
Brendshme pér Udhétimet Ndérkombétare, e cila miratohet me vendim té Byrosé sé Kuvendit.

2. Shérbimet Pérgjegjése pér zbatimin e rregullores sé pérmendur né pikén 1 té kétij neni jané:
a)Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté;

b)Shérbimi i Financés;

c) Shérbimi i Trajtimit té& Deputetéve;

¢)Shérbimi i Transportit;

d) Shérbimi i Prokurimeve.

3. Népunési/népunésit e shérbimeve té Kuvendit gé dérgohen jashté shtetit pér shérbime trajnuese,
paragesin njé informacion me shkrim pér tematikén e trajnimit, ¢éshtjet kryesore té tij dhe
kohézgjatjen, prané eprorit direkt dhe Shérbimit té Burimeve Njerézore.

4. Informacioni i dérguar prané Shérbimit t€ Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té€ Deputetéve i
shpérndahet, sipas tematikés, strukturés, e cila e ka né objektin e veprimtarisé sé saj.

KREU VII
KOHA E PUNES

Neni 37
Koha e punés
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1. Kohézgjatja e punés dhe e pushimit pér népunésit/punonjésit e shérbimeve té Kuvendit
rregullohet nga legjisalcioni né fugi pér marrédhéniet e punés.

2.Orari ditor i punés fillon ¢do dité né orén 8.00 dhe pérfundon né orén 16.00. Népunésit e
shérbimeve té vecanta, pér shkak té objektit té veprimtarisé sé tyre, jané té detyruar té ndjekin
punimet e seancés plenare té Kuvendit, pavarésisht orarit dhe kohézgjatjes sé saj.

3. Gjaté orarit zyrtar, népunési/punonjési éshté i detyruar ta shfrytézojé kohén e punés né ményré
efektive pér realizimin e detyrave zyrtare. Kjo kohé nuk pérdoret pér asnjé gellim tjetér, pérvecse
né rastet kur pérdorimi i saj pér géllime té tjera éshté i autorizuar zyrtarisht, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

4. Cdo népunés/punonjés i Kuvendit pajiset me karté elektronike personale. Népunési/punonjési
duhet té dorézojé kartén elektronike personale kur del né pension ose largohet nga puna. Kur
humbet fletéhyrjen njofton pa vonesé Shérbimin e Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té
Deputetéve.

5. Cdo népunés/punonjés hyn e del nga porta kryesore, duke kryer né ¢do rast leximin e kartés sé
mésipérme. Shérbimi i Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve printon né ményré
periodike listén individuale té regjimit té hyrje-daljeve dhe diferencat e pajustifikuara té oréve té
punés, pasqyrohen né listéprezencén mujore té cdo shérbimi, e cila dérgohet prané Shérbimit té
Financés, brenda datés 28 té ¢do muaji. Kur njé népunés/punonjés viziton pér c¢éshtje pune njé
institucion tjetér, ai duhet té béjé njoftimin e eprorit direkt pér ¢do lévizje.

Neni 38
Mungesa e justifikuar né puné

1. Gjaté orarit zyrtar té punés, népunési mund té largohet pér arsye pune, shéndetésore ose arsye
té tjera té justifikueshme, me miratim/leje té eprorit direkt.

2.Nése népunési/punonjési nuk paraqitet n€ puné pér arsye shéndetésore, familjare apo arsye té
tjera, duhet té njoftojé, brenda oraorit zyrtar té punés, eprorin direkt ose eprorin, pér mungesén né
puné dhe arsyet e saj.

3.Nése népunési/punonjési nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, té justifikuar me raport
mjekésor duhet té njoftojé eprorin dhe ta dérgojé raportin sa mé shpjet, prané Shérbimit té
Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve.

4. Né té gjitha rastet, kur népunési vé né dijeni eprorin, pér mungesén né detyré dhe arsyet e saj,
eprori v& menjéheré né dijeni népérmjet postés elektronike, Shérbimin e Burimeve Njerézore dhe
Trajtimit té Deputetéve, i cili, kur éshté e nevojshme informon Sekretarin e Pérgjithshém.

Neni 39
Pushimet dhe leja vjetore

1.Kohézgjatja e pushimit pér népunésit/punonjésit e shérbimeve té& Kuvendit rregullohet nga
legjisalcioni né fuqgi pér marrédhéniet e punés.
2. Ditét e shtuné dhe e diel jané dité pushimi javor.
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3.Kohézgjatja e pushimit vjetor té paguar éshté 4 javé kalendarike. Népunési civil apo punonjési
ka té drejté té kérkojé kryerjen e pushimit vjetor edhe né periudha té ndryshme e té ndara, por
kéto periudha nuk mund té jené mé té shkurtra se 6 dité né vijim. Né qofté se pushimi vjetor nuk
kryhet brenda vitit kalendarik pérkatés, ai mund té kryhet deri né tremujorin e paré té vitit
kalendarik pasardhés. Pushimet vjetore nuk mund té kompensohen me pagesé, pérvec rastit kur
éshté zgjidhur marrédhénia e punés. Cdo marréveshje gé parashikon hegjen doré nga e drejta pér
pushim vjetor, kundrejt pagesés, éshté e pavlefshme.

4.Kohézgjatja e pushimit vjetor té€ paguar, kur népunési civil apo punonjési nuk ka kryer njé vit
kalendarik pune té ploté, pércaktohet né pérpjesétim té drejté me kohézgjatjen e marrédhénieve
juridike té punés.

5. Kérkesa pér leje vjetore dhe leje t€ tjera t&€ pércaktuara drejtohen prané Shérbimit t&€ Burimeve
Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve, pasi miratohen nga eprori i drejtpérdrejté. Shérbimi i
Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve pasi pérgatit dokumentacionin e dérgon kérkesén
pér miratim prané Sekretarit té Pérgjithshém. Sekretari i Pérgjithshém mund té miratojé kérkesén
pér leje té pushimit vjetor ose pér arsye té vijueshmérisé sé punés né institucion mund ta shtyjé até
pér njé periudhé mé té pérshtatshme, brenda kufijve kohoré té pércaktuar né nenin 3 té kétij neni.
Pas miratimit té Sekretarit t& Pérgjithshém, konfirmimi i lejes vjetore/shtyrja e saj i dérgohet
népunésit/punonjésit té interesuar, Shérbimit ku bén pjesé népunési/punonjési, Shérbimit té
financés dhe Shérbimit té Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve.

6.Népunési civil ka té drejté, gé&, né raste té vecanta, té kérkojé leje pa té drejté page, pér arsye
shéndetésore, personale, pér fémijét, bashkéshortin apo prindérit. Kohézgjatja e késaj leje
pércaktohet nga drejtuesi i institucionit, me propozimin e eprorit té drejtpérdrejté. Kohézgjatja
maksimale e té gjitha lejeve té papaguara, brenda njé viti kalendarik, nuk mund té jeté mé e gjaté
se 30 dité.

KREU VIl
RREGULLAT E ETIKES SE SHERBIMEVE TE KUVENDIT

Neni 40
Rregullat e Etikés pér népunésit/punonjésit
Ndryshuar me Vendimin e Byrosé sé Kuvendit nr. 105, daté 9.03.2017

1. Népunésit e shérbimeve té Kuvendit, duhet té njohin dhe té zbatojné rregullat e pércaktuara né
Kodin e Etikés pér Adminitratén Publike, té ruajné reputacionin, dinjitetin, si dhe té€ géndrojné larg
cdo veprimi, géndrimi apo sjellje, e cila mund té zhvlerésojé emrin e miré té népunésit dhe
institucionit gé pérfagéson.

2. Népunési/punonjési, éshté i detyruar t’u pérmbahet normave té etikés si gjaté orarit t€ punés
ashtu edhe jashté orarit t& punés. Népunési/punonjési duhet té pérpiget té shmangé ato sjellje a
veprime, té cilat né dukje krijojné pérshtypjen se népunési po shkel ligjin ose rregullat e etikés.

3. Népunési, duhet té ruajé konfidencialitetin, gé& buron nga ligji né lidhje me informacionin dhe
materialin gé njihet dhe merr dijeni gjaté kryerjes sé detyrés. Ky konfidencialitet nuk éshté i
kufizuar né kohé.
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4.Pas largimit nga detyra zyrtare, ish-népunési nuk duhet té pérdoré informacionin gé ka né
zotérim té ¢farédo lloji e qé do té implikonte geveriné ose institucionet publike si dhe nuk duhet
ta pérdoré informacionin konfidencial, t€ marré gjate kryerjes sé detyrés, pér interes personal. Pas
largimit nga detyra, pér njé periudhé kohe 2-vjecare, ish-népunési nuk duhet té pérfagésoje asnjé
person ose organizaté né njé konflikt ose marrédhénie tregtare me administratén publike shqiptare,
pér detyrén qé ai ka kryer ose né vazhdimési té saj.

4. Népunési duhet té jeté i sjellshém né marrédhénie dhe né komunikimin shkresor e verbal me
eprorét, kolegét dhe vartésit e tij si dhe té respektojé parimet e etikés sipas legjislacionit né fuqi.
5. Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit duhet té respektojné shkallén
hierarkike. Gjaté komunikimit, ¢cdo népunés duhet té karakterizohet nga etika dhe respekti i
ndérsjellé.

6.Nése népunésit ndeshen me njé situaté, pér té cilén nuk ka parashikime né ményré specifike né
legjislacion, atéhere ata duhet gé problemin gé shtron ajo situaté, ta zgjidhin duke u mbéshtetur né
parimet bazé té etikés.

7. Népunési/punonjési duhet té raportojé ¢do rast vjedhjeje, korrupsioni dhe shkeljeje té rregullave
té etikés prané autoriteteve pérkatése dhe niveleve eprore.

8. Veshja e népunésve duhet té jeté serioze.

9. Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike té brendshme pér géllime private, pérvec rasteve
familjare urgjente.

10. Té gjithé népunésit qé disponojné numér celulari, jané té detyruar ta mbajné hapur dhe té
pérgjigjen edhe jashté orarit té punés.

11. Né mbledhjet e organeve té Kuvendit si dhe né raportimin tek eprorét aparati celular duhet té
jeté i fikur ose pa tingull.

12. Né té gjitha mjediset e Kuvendit, &shté rreptésisht i ndaluar pérdorimi dhe mbajtja e pijeve
alkoolike, pérvec barit té autorizuar pér kété géllim.

13. Né marrédhéniet me publikun, qytetarét duhet té trajtohen me mirésjellje duke i 1€né né pritje
sa mé pak te jeté e mundur, duke i shérbyer atij me shpejtési, kulturé dhe cilési.

14. Kuvendi i Shqipérisé miraton Kodin e Etikés sé institucionit.

Neni 41
Parandalimi i Konfliktit té Interesave

1. Népunési i Kuvendit, né ushtrimin e kompetencave apo né kryerjen e detyrave té tij publike,
detyrohet rast pas rasti t&€ béjé vetédeklarim paraprak né lidhje me ekzistencén sé€ interesave té tij
private, gé mund té béhen shkak pér lindjen e njé konflikti interesi, sipas legjislacionit né fuqi, né
rastet kur:

a) mbikéqyr ose pérdor fonde publike,

b) lidh kontrata shérbimi apo investimi,

c) pérfagéson Kuvendin né marrédhénie me té tretét.

Formulari i kétij vetdeklarimi gjendet né lidhjen nr.x té késaj rregulloreje.
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2.Administrata e Kuvendit né ¢do rast vepron edhe né pérputhje me Rregulloren “Pér parandalimin
e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike né Kuvendin e Shqipérisé”, miratuar
me vendim té Byrosé sé Kuvendit.

3.Me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém ngrihet Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e
Konfliktit té Interesave, sipas legjislacionit né fugi. Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e
Konfliktit t& Interesave mban kontaktet me Inspektoratin e Larté té Deklarimit, Kontrollit té
Pasurive dhe Konfliktit té Interesave.

4. Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e Konfliktit té Interesave mban dhe pérditéson Regjistrin
e Deklarimit té Konfliktit té Interesave. Pér ¢do rast té shfagjes sé njé konflikti rast pér rast té
interesit, regjistrohen identiteti i zyrtarit, interesat privaté té tij, shkak pér njé konflikt interesi,
thelbi i konfliktit, palét e interesuara, burimi i té dhénave, ményra e marrjes dhe e verifikimit té
tyre, si dhe vendimi gé éshté marré, mbéshtetur né kéto té dhéna, pérfshiré edhe vendimet e marra
nga eprorét ose nga gjykatat.

Neni 42
Dhuratat dhe favoret

1. Cdo népunés i shérbimeve té Kuvendit nuk duhet té kérkojé ose té pranojé, dhurata, favore,
pritje ose ¢farédo pérfitim tjetér, ose shmangie té humbjeve té€ mundshme, si dhe premtime pér to,
pér veten, familjen, té aférmit, personat ose organizatat me te cilat ka marrédhénie, qé ndikojné
ose duket sikur ndikojné né paanésiné e kryerjes sé detyrés, apo jané ose duket sikur jané shpérblim
pér ményrén e kryerjes sé detyrés zyrtare.

2. Pika 1 e kétij neni nuk zbatohet né rastin e ftesave té zakonshme, té€ mikpritjes tradicionale, té
dhuratave me vleré simbolike ose tradicionale, t& mirésjelljes, té cilat nuk krijojné dyshime mbi
paanshmériné e népunésit.

3. Né rast dyshimi mbi paanshmériné e pérfitimeve, népunési késhillohet me Shérbimin e
Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té€ Deputetéve.

Neni 43
Veprimtarité e jashtme

1.Me veprimtari té jashtme té népunésit té shérbimeve té Kuvendit kuptohet ¢cdo lloj veprimtarie e
rregullt ose e rastésishme, gé kérkon angazhimin e népunésit té administratés publike, qofté pér
géllime fitimi ose jo, gé népunési zhvillon jashté detyrés zyrtare.

2. Népunési nuk duhet té angazhohet né njé veprimtari té jashtme, gé pengon kryerjen e detyrés se
tij zyrtare ose gé kérkon njé angazhim, mendor a fizik té tij gé e bén té véshtiré kryerjen e detyrés,
ose éshté vazhdim i késaj detyre, gé cenon, né cfarédo ményre, imazhin e népunésit té
administratés publike.

3. Né rast dyshimi pér kualifikimin e njé veprimtarie si t& lejueshme ose jo, népunési késhillohet
me Shérbimin e Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve.
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4. Kryerja e veprimtarive té jashtme duhet t'i njoftohet paraprakisht eprorit direkt té népunésit dhe
Shérbimit té Burimeve Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve.

5. Veprimtarité, né kuadér té veprimtarive sindikale ose té pérfagésimit té punémarrésve ose
veprimtarité mésimdhénése, jané té lejueshme kur ato nuk pengojné né kryerjen e detyrés.

6. Veprimtarité mésimdhénése mund té kryhen vetém me lejen me shkrim té Sekretarit té
Pérgjithshém.

Neni 44
Prona shtetérore

1. Népunési/punonjési duhet t& mbrojé dhe ruajé pronén e institucionit, pérfshiré kétu edhe
dokumentacionin zyrtar. Népunési/punonjési nuk duhet té pérdoré ose té lejojé qé té pérdoret prona
gé institucioni zotéron ose ka né pérdorim, pér asnjé qellim tjetér, pérvecse pér kryerjen e
veprimtarive té miratuara, né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

2. Népunési/punonjési duhet té pérdoré mjetet gé i ofron pozicioni i punés vetém pér realizimin e
detyrave té tij dhe jo pér géllime personale.

3. Népunésit/punonjésit e shérbimeve té Kuvendit pér té shmangur rastet e rénies sé zjarrit né
aparaturat pércjellése té rrymés elektrike dhe né kuadér té rritjes sé sigurisé né cdo mjedis té
Kuvendit, pérgjaté orarit t€ punés mbahen né gjendje pune vetém njé nga pajisjet pér ngrohje népér
zyra. Pas pérfundimit té punés fiken té gjitha pajisjet si elektrike edhe elektronike.

4. Sekretari i Pérgjithshém nxjerr urdhra té brendshém pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e pronés
shtetérore si pér mirémenaxhimin e aktiveve né institucionin e Kuvendit.

Neni 45
Miradministrimi i pajisjeve elektronike dhe programeve kompjuterike

1.Deputetét e Kuvendit té Shqipérisé, Kabineti i Kryetarit t¢ Kuvendit dhe Shérbimet e Kuvendit
kané né pérdorim pajisje elektronike dhe programe kompjuterike, té cilat ata i marrin né dorézim
né momentin e fillimit té detyrés. Shérbimi i Tekonologjisé sé Informacionit éshté pérgjegjés pér
garantimin e kétyre pajisjeve népérmjet planifikimit pér sasiné e duhur dhe mbéshtetjes pér
mirémbajtjen e tyre.
2.Té gjitha pajisjet elektronike dhe programet kompjuterike té marra né ngarkim nga anétarét e
Kuvendit té Shqgipérisé, Kabineti i Kryetarit t¢ Kuvendit dhe Shérbimet e Kuvendit jané dhe
mbeten gjithmoné proné e Kuvendit té Shqipériseé.
3.Shérbimi i Teknologjisé sé Informacionit bashképunon me Shérbimin e Burimeve Njerézore dhe
Trajtimit té Deputetéve dhe me Shérbimin e Financés dhe té Buxhetit né realizimin e detyrave té
tij. Pé&r shpérndarjen e pajisjeve elektronike dhe programeve kompjuterike, si dhe pér
grumbullimin e tyre né rast té largimit t€ personit nga detyra, Shérbimit té Teknologjisé sé
Informacionit i paragitet njé kérkesé nga Shérbimi i Burimeve Njerézore dhe i Trajtimit té
Deputetéve, ku specifikohen:

a) té dhénat individuale;
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b) zyrén e caktuar pér ushtrimin e detyrés;

C) nevojat specifike.
4.Pajisjet elektronike nuk duhet té largohen nga ndértesa e Kuvendit té Shqipérisé dhe as nuk duhet
té zhvendosen brenda ndértesés pa miratimin dhe mbéshtetjen e specialistéve té shérbimit té
tekonologjisé sé informacionit. B&jné pérjashtim pajisjet laptop né funksion té e-parlament. Né
rastin kur déshirohet pérdorimi i pajisjeve té jashtme elektronike né mjediset e Kuvendit té
Shqipérisé, pér lidhjen e tyre né rrjetin e institucionit duhet marré miratimi nga Shérbimi i
Teknologjisé sé Informacionit.
5.Té gjitha programet kompjuterike gé instalohen né kompjuterat e Kuvendit té Shqipérisé
miratohen nga Drejtori i Shérbimit té Teknologjisé sé Informacionit, sipas rregullave né fuqi pér
licensimin dhe kushtet e pérdorimit té programeve kompjuterike, si dhe pér té drejtén e autorit.
Nuk lejohet instalimi i programeve kompjuterike shtesé né kompjuterat e Kuvendit té Shqipérisé,
pa miratimin e Drejtorit té Shérbimit t& Teknologjisé sé Informacionit.
6.Té gjitha programet kompjuterike té instaluara né komjuterat e Kuvendit té¢ Shqipérisé, si dhe
materialet i importuara né to duhet té jené té mbrojtura me programe antivirus. Shérbimi i
Teknologjisé sé Informacionit zotéron njé program antivirus, i cili duhet té pérdoret né té gjithé
kompjuterat e institucionit.

Neni 46
Garantimi i kushteve té sigurisé pér teknologjiné e informacionit

1.Shérbimi i Teknologjisé sé Informacionit duhet té njoftohet pér té gjitha incidentet qé ndikojné
né besueshméring, integritetin, ose aksesueshmériné e té dhénave, ose pajisjeve té teknologjisé sé
informacionit. Vjedhja, hyrja e paautorizuar, infektimi nga viruset jané raste pér té cilat
parashikohen masa disiplinore sipas legjislacionit né fuqi.
2.Né rast se konstatohet se pajisjet e teknologjisé sé informacionit jané démtuar né ¢farédo
ményre, specialistét e Shérbimit té Teknologjisé sé Informacionit mbajné njé procesverbal i cili
pérmban:

a) té dhénat e personit gé e ka né ngarkim pajisjen;

b) data, ora dhe vendi i konstatimit té démtimit, mosfunksionimit, defektit;

c) lloji, specifikat, shkaget e problematikés;

¢) mendimi pér procedimin e métejshém;

d) emrat dhe firmat e specialistéve qé ekzaminuan rastin;

dh) emri dhe firma e personit gé ka né ngarkim pajisjen.
3. Né rastin kur problematika e konstatuar nuk mund té riparohet, pajisjet elektronike duhet té
kthehen né zyrat e Shérbimit té Teknologjisé sé Informacionit gé té largohen né pérputhje me
rregullat né fugi. Nuk mund té jepet pajisje e re, nése nuk kthehen pajisjet e démtuara ose té
prishura.
4.Pér té krijuar kushte optimale té sigurisé, Shérbimi i Teknologjisé sé Informacionit pérpunon
sistemin e fjalékalimeve pér:

a) platformén e-parlament;

b) shérbimin e postés sé brendshme elektronike;
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c) kompjuterat né pérdorim;

¢) shérbimin é&ireless;
5.Pér shkage sigurie, Shérbimi i Teknologjisé sé Informacionit nuk mund té transmetojé dhe té
marré pérmes telefonit fjalékalimet. Pér té gjitha shérbimet e tekmologjisé sé informacionit pér té
cilat &shté e nevojshme pérdorimi i fjalékalimit, Shérbimi i pajis té gjithé punonjésit dhe deputetét
me njé fjalékalim fillestar i cili &shté i detyruar nga pérdoruesit té ndryshohet né hyrjen e paré. Kur
pérdoruesit humbin fjalékalimin, ndérrimi i tij nuk mund té kryhet prej personave pérgjegjés pa
identifikimin e duhur dhe pa autorizim me shkrim té Drejtorit t€ Shérbimit té Teknologjisé sé
Informacionit.

KREU IX
PERFAQESIMI GJYQESOR | KUVENDIT

Neni 47
Pérfagésimi gjyqésor i Kuvendit

1.Kryetari i Kuvendit autorizon, me urdhér, delegimin e pérfagésimit ligjor t¢ Kuvendit té
Shqipérisé. Ky urdhér botohet né fletore Zyrtare.

2.Sekretari i Pérgjithshém i Kuvendit éshté autoriteti, té cilit i delegohet kompetenca e pérfagésimit
té institucionit né lidhje me proceset gjygésore dhe Gjykatén Kushtetuese.

3. Pérfagésimi pér cdo proces gjygésor/gjykim né Gjykaté Kushtetuese béhet nga Sekretari i
Pérgjithshém dhe né pamundési té tij, rast pas rasti nga personi/personat e autorizuar prej tij.

3. Autorizimet pér pérfagésimin ligjor té Kuvendit té Shqipérisé, né proceset gjygésore kur thirret
si palé né njé gjykim, léshohen nga Sekretari i Pérgjithshém, né emér té personit/personave gé do
té pérfagésojé Kuvendin.

4. Autorizimet pér pérfagésimin ligjor té Kuvendit té Shqipérisé, né proceset gjygésore né Gjykaté
Kushtetuese, kur thirret si subjekt i interesuar, Iéshohen nga Sekretari i Pérgjithshém, né emér té
personit/personave qé do té pérfagésojé Kuvendin.

5. Modeli i autorizimit pér pérfagésim né proceset gjygésore botohet né Fletore Zyrtare, si lidhje
e Urdhrit té Kryetarit t&¢ Kuvendit pér delegimin e pérfagésimit ligjor té Kuvendit té Shqipérisé.

Neni 48
Kompetencat e personit té autorizuar

1. Sekretari i Pérgjithshém apo personi/personat e autorizuar prej tij, kané kompetencén pér té
hartuar, nénshkruar dhe dorézuar kérkesén né té gjitha seancat plenare té ¢éshtjes /gjykimit né
Gjykaté Kushtetuese.

2.Sekretari i Pérgjithshém ose personi/personat e autorizuar prej tij ka kompetencén té kryejé ¢do
veprim procedural, té parashikuar nga legjislaioni né fuqi, né kuadér té pérfagésimit, né té gjitha
nivelet pérkatése té gjykimit.

3. Kompetencat e pérmendura né pikat 1 dhe 2 té kétij neni burojné nga Urdhri i té Kryetarit té
Kuvendit pér delegimin e pérfagésimit ligjor té Kuvendit té Shqipérisé, i botuar né Fletore Zyrtate.
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Neni 49
Shérbimi pérgjegjés

1.Si rregull, Sekretari i Pérgjithshém, pér pérfagésimin gjygésor té Kuvendit, né ¢éshtje ku ai éshté
palé autorizon me autorizim me shkrim, juristé té Shérbimit Juridik.

2. Shérbimi Juridik, kur éshté e nevojshme, pér géllime té pérgatitjes para seancés sé shqyrtimit
dhe gjaté seancave té gjykimit kérkon informacion, dokumentacion dhe ndihmé nga shérbimet e
tjera, sipas fushés sé veprimit té tyre dhe té céshtjes pér gjykim.

3.Nése paragitet e domosdoshme, kundrejt kérkesés nga Shérbimi Juridik, Sekretari i Pérgjithshém
mund té caktojé e autorizojé pér pérfagésim krahas juristit/juristéve edhe népunés nga shérbimet e
tjera té Administratés sé Kuvendit, fusha e veprimit té té cilave pérputhet ose éshté e lidhur me
¢éshtjen né gjykim.

4.Personi/personat pérfagésues té Kuvendit né procesin gjygésor i japin informacion té
hollésishém me shkrim eprorit direkt dhe Sekretarit té Pérgjithshém né lidhje me ecuriné e progesit
gjyqgésor dhe vendimin e gjykatés né ¢do shkallé gjykimi. Né cdo rast, pér paragitje ankimi ose
rekursi té vendimit té gjykatés, juristi/juristét veprojné né pérputhje me udhézimet e dhéna nga
Sekretari i Pérgjithshém.

5. Né rastet e ekzekutimit té njé vendimi gjygésor, Shérbimi Juridik ndihmon Shérbimin e Financés
dhe Buxhetit.

KREU X
TRANSPARENCA E VEPRIMTARISE SE KUVENDIT

Neni 50
Veprimtaria e hapur e Kuvendit

1. Veprimtaria e Kuvendit éshté e hapur, me pérjashtim té rasteve té parashikuar né Rregulloren e
Kuvendit.

2. Veprimtaria e hapur e Kuvendit realizohet népérmjet:

a) pjesémarrjes sé publikut né procesin ligjvénés;

b) pasqyrimit té veprimtarisé sé Kuvendit dhe organeve té tij né median e shkruar dhe vizive;

c) botimeve té dokumentacionit parlamentar;

¢) fages sé internetit té Kuvendit;

d) rrjetit té brendshém audiovizual.

Neni 51
Pjesémarrja e publikut né procesin ligjvénés

1.Shérbimet e Kuvendit né garantimin e pjesémarrjes sé publikut né procesin ligjvénés bazohen
né “Manualin e pjesémarrjes sé publikut né procesin vendimmarrés té Kuvendit”, té miratuar nga
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Byroja e Kuvendit. Koordinatori pér grupet e interesit prané shérbimit t¢ Komisioneve
parlamentare éshté personi pérgjegjés, né administratén e Kuvendit, pér koordinimin e
marrédhénieve dhe lehtésimin e praktikave té bashképunimit mes Kuvendit dhe grupeve té
interesit, shogérisé civile dhe partneréve socialé. Koordinatori pér grupet e interesit bashképunon
ngushtésisht me sekretarét dhe késhilltarét e komisioneve té pérhershme pér té siguruar
pjesémarrjen e grupeve té interesit, shogérisé civile dhe partneréve socialé né veprimtariné e kétyre
komisioneve.

Neni 52
Pritja e qytetaréve, trajtimi i letrave dhe peticioneve:

1. Sektori i pritjes sé popullit, trajtimit té letrave dhe peticioneve, ¢do dité merr né dorézim me
firmé nga protokolli letrat, peticionet e telegramet gé dérgojné shtetas té ndryshém né adresé
té Kuvendit té Shqipérisé, té cilat pasqyrohen né kartela té vecanta. Kartela ka té shénuar:

té dhénat e subjektit dérgues

datén e protokollimit dhe e nisjes sé trajtimit
tematikén e letrave, peticioneve dhe telegrameve
problematikén e trajtuar

mendim ligjor pér ményrén e zgjidhjes tyre.

o0 oo

2. Letrat, sé bashku me kartelat (praktikat), dérgohen né Kabinetin e Kryetarit, ose té Sekretarit
té Pérgjithshém pér miratimin e mendimit té dhéné. Né rast kundérshtie mendimi, nga titullarét,
jepet porosi me shkrim se si duhet trajtuar problemi gé ngrihet né letér.

3. Né rast se, sipas porosisé sé titullaréve, letrat u pércillen me shkresa zyrtare, sipas
problematikés, pér kompetencé ligjore, organeve kompetente, né ¢cdo rast njoftohet personi i
interesuar. Pér letrat me problematiké jashté kompetencave té Kuvendit, u kthehet pérgjigje
shtetasve duke i sqaruar, orientuar dhe késhilluar ligjérisht pér rrugét qé duhet té ndjekin né
zgjidhjen e problemit. Afati i kthimit té pérgjigjeve pércaktohet né bazé té ligjit nr.119/2014
dt.18.09.2014 “Pér té drejtén e informimit”, neni 104 i rregullores sé¢ Kuvendit, lidhur me
trajtimin e peticioneve.

4. Letrat me mendime e kérkesa pér pérmirésimin dhe ndryshimin e ligjeve né fuqi, apo me
shqetésimet dhe propozimet pér hartimin e ligjeve té reja, u pércillen, sipas pérkatésisé,
komisioneve té pérhershme té Kuvendit. Pér letrat qé paragesin njé réndési té vecanté dhe pér
telegramet urgjente, vihen né dijeni menjéheré eprorét dhe Kabineti.

5. Né kufijté e kompetencave té tij, sektori i pritjes sé popullit, trajtimit té letrave dhe peticioneve
, pérgatit pérgjigje brenda 40 ditéve mbi letrat, peticionet e ardhura nga populli, bazuar né njé
vlerésim ligjor té tyre, si dhe té kompetencave gé ka Kuvendi. Pér telegramet e problemet
urgjente, kur nuk ndodhen drejtuesit, veprohet me vetiniciativé. Pér trajtimin e béré né kéto
raste, ose pér cdo veprim té kryer, né castin mé té paré vihen né dijeni eprorét, Sekretari i
Pérgjithshém, ose Kabineti i Kryetarit.

6. Neé shérbim té transparencés dhe mbarévajtjes sé punés, sektori pérgatit evidenca mujore, té
cila ia paraget Drejtorit t& Shérbimit dhe Drejtorit té Pérgjithshém té Informacionit dhe
Dokumentacionit. Evidenca pérmban pér ¢do trajtim:
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a. datén dhe numrin e protokollit

b. té dhénat e subjektit

c. problematikén e ngritur

¢. datén dhe ményrén e mbylljes sé praktikés

7. Sektori i pritjes sé popullit, trajtimit té letrave dhe peticioneve, operon sipas njé orari té caktuar
pér pritjen e popullit. Ky orar €shté ¢do dité nga ora 9°00-11°00 dhe 14°00-16°00, pérveg dit€ve
té seancave plenare. Oraret e pritjes sé popullit dhe t& dhénat e kontaktit publikohen né fagen
zyrtare té internetit té Kuvendit té Shqipérisé.

8. Personat e paraqitur regjistrohen, dégjohen pér problemet qé kané, orientohen e késhillohen
pér rrugét ligjore, gé duhet té ndjekin pér zgjidhjet e kérkuara. Né kéto raste sektori mban njé
evidencé, té cilén ua paraget periodikisht Kryetarit té€ Kabinetit dhe Sekretarit té Pérgjithshém,
sipas problematikés sé shfaqur.

9. Pér problemet qé ¢mohen se jané té njé réndésie té vecanté, hartohen kartela pritjeje dhe vihen

né dijeni titullarét. Kartela ka té shénuar:

a. té dhénat e personit té pritur.

b. datén e takimit

c. problematikén e ngritur

¢. mendim ligjor pér ményrén e zgjidhjes.

10. Pér té gjitha organizatat shogérore, ose subjektet e tjera jogeveritare gé priten dhe kérkojné

takim me Kryetarin, ose zévendéskryetarét hartohen kartela. Né raste té tilla, atyre u kérkohet té

paragesin me shkrim njé pérmbledhje té problemeve gé duan té trajtojné né takim. Pas shqyrtimit,
kjo pérmbledhje i dérgohet Sekretarit té Pérgjithshém dhe Kabinetit té Kryetarit. Pasi merret prej
tyre konfirmimi, njoftohen té interesuarit pér datén dhe orén e takimit.

11. Né pérmbushje té detyrave té tij, sektori informon drejtorin e shérbimit né vazhdimési dhe,

sipas kérkesave, informon eprorét e tjeré pér respektimin e afateve té korrespondencave té letrave

dhe peticioneve.

12. Cdo tre muaj, nga ky sektor i paraqgitet njé relacion informues Drejtorit té Shérbimit dhe

Drejtorit té Pérgjithshém té Shérbimit té Informacionit dhe Dokumentacionit, rreth problemeve

pér te cilat jané paragitur letra dhe ankesa né kété sektor, si dhe lidhur me problematikat qé ka

pasur dhénia e pérgjigjeve.

13.Sektori i pritjes sé popullit, trajtimit té letrave dhe peticioneve gjithashtu bashkérendon punén

me universitetet dhe drejtorité arsimore pér zbatimin e programeve gé ata kané pér njohjen e

studentéve dhe nxénésve me veprimtariné e Kuvendit, si dhe merr pjesé né hartimin e buletineve

informative, apo fletépalosjeve me kété géllim.

14.Eshté né pérgjegjésiné e Sektorit té pritjes sé popullit, trajtimit t& letrave dhe peticioneve

kujdesia pér ruajtjen e korrespondencés dhe té té gjithé dokumenteve lidhur me té, sipas normave

ligjore dhe rregulloreve ekzistuese té Kuvendit té Shqipérisé.

15.Né realizimin e detyrave té tij, ky sektor bashképunon ngushté me shérbimet e tjera té Kuvendit

té Shqipérisé, té cilat, né rastet kur konsiderohet e nevojshme nga Kabineti, apo Sekretari |

Pérgjithshém, duhet té angazhohen pér pérpilimin e pérgjigjeve pér qytetarét.

16.Sektori éshté pérgjegjés pér shogérimin e vizitoréve né mjediset e Kuvendit té Shqipérisé dhe

dhénies sé informacionit njohés pér institucionin.

Neni 53
Pasqyrimi i veprimtarisé sé Kuvendit dhe organeve té tij né median e shkruar dhe vizive
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1. Pérfagésuesit e mediave qé pasqyrojné veprimtariné e Kuvendit akreditohen prané Kuvendit,
sipas “Rregullores pér akreditimin, akomodimin dhe orientimin e masmediave prané Kuvendit té
Shqipérisé” té miratuar nga Byroja e Kuvendit. Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun koordinon
zbatimin e rregullave té akreditimit, akomodimit té gazetaréve dhe orientimin e masmedieve né
mjediset e Kuvendit, dhe né Sallén e seancave plenare.Né ményré té vecanté sektori koordinon
punén me Televizionin Publik Shqiptar pér pasqyrimin e aktivitetit parlamentar né pérputhje me
Rregulloren e Kuvendit.

2.Gjaté zhvillimit té seancave plenare té Kuvendit, sektori i medias shogéron dhe orienton
pérfagésuesit e medias sé shkruar dhe asaj elektronike, duke garantuar transmetimin e
informacionit nga kéta pérfagésues, vetém gjaté kohés, kur Kuvendi éshté né punime. Gjaté
periudhés sé pushimit/pezullimit té€ punimeve té Kuvendit, sektori i medias garanton mbylljen e
transmetimit. Né kété proces kérkohet mirékuptimi dhe bashképunim i ngushté me Gardén e
Republikés né zbatim té rregullores pér akreditimin e medias dhe pér shmangien e kegkuptimeve,
apo incidenteve té panevojshme.

3. Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun éshté i orientuar né veprimtaring e tij nga pasqyrimi sa
mé i ploté dhe i sakté, né median e shkruar dhe até elektronike, té veprimtarisé sé Kuvendit té
Shqipérisé, pérfshi dhe veprimtari té réndésishme té tij ndérkombétare, apo jashté vendit. Né ¢do
rast informohet media pér llojin e veprimtarisé dhe programin e saj, né funksion té rritjes sé
transparencés dhe pérmirésimit té imazhit té institucionit.

4. Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun punimet e komisioneve parlamentare, té seancave
plenare té& Kuvendit dhe, lidhur me to, pérgatit informacion né formé njoftimi, né shqip dhe né
anglisht, té shogéruar me fotografi, duke respektuar parimet e vértetésisé, objektivitetit dhe
paanshmérisé, ¢cfaré garantohet dhe nga njé strukturé informative gjithépérfshirése dhe e balancuar
e hartimit té njoftimit. Njoftimi pér media publikohet né fagen zyrtare té internetit dhe i pérgjigjet
standardeve té kombinimit té aktualitetit me kapacitetet multimediale gé té ofron éeb-i.

5. Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun organizon punén pér njoftimin e medias, akomodimin
e tyre dhe pérgatitjen e materialeve né rastin e konferencave pér shtyp té deputetéve dhe drejtuesve
té institucionit, né rastin kur kjo kérkohet prej tyre.

6.Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun organizon dhe menaxhon konferencat pér shtyp té
Kryetarit dhe zévendéskryetaréve t¢ Kuvendit, si dhe té gjithé deputetéve qé kérkojné njé gjé té
tillé né ambientet e institucionit.

7.Shérbimi i marrédhénieve me Publikun, pér mbarévajtjen e punés dhe kryerjen e detyrave té tij,
mbahet i informuar pér ¢cdo rast nga Shérbimet e tjera té Kuvendit dhe bashképunon ngushtésisht
me ta, né ményré gé té parandalohen kegkuptimet dhe keginterpretimet né media dhe publik.
8.Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun bashkérendon punén dhe mbahet i informuar nga
sekretaret e Byrosé, Késhillave dhe Komisioneve pér té marré né c¢do rast informacione, ose
pérmbledhjen e procesverbaleve té punimeve té tyre, apo dhe njoftime pér ndryshime té mundshme
né materialet, té cilat Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun ka detyrimin t’i publikojé né fagen
zyrtare té internetit, apo té njoftojé median dhe qytetarét.

Neni 54
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Procesverbalet e mbledhjeve té organeve té Kuvendit

1.Mbledhjet e organeve té Kuvendit regjistrohen né ményré té ploté.

2.Materialet audio té seancave plenare merren né pérgjegjési nga Shérbimi i Teknologjisé sé
Informacionit.

3.Shérbimi i Botimeve Parlamentare/Sektori i Redaktoréve ndjek rregullisht té gjitha seancat
plenare dhe mbahen shénime mbi probleme e vecanta, gé mund té ndeshen dhe gé jané pjesé e
pasqyrimit né procesverbalin e seancés. Shérbimi i Botimeve Parlamentare/Sektori i Redaktoréve
bén zbardhjen dhe redaktimin e procesverbalit té seancés plenare.

4.Procesverbali i seancés plenare pérmban:

a) numrin e legjislaturés dhe datén e zhvillimit té seancés;

b) drejtimin e seancés;

c) orarin e fillimit té punimeve té seancés;

¢) rendin e dités té seancés;

d) punimet e seancés;

5.Shérbimi i Seancave Plenare verifikon dhe saktéson elemente té caktuara gé jané né
pérgjegjésiné e tij né procesverbalin e seancés, pérpara miratimit.

6.Kur pér procesverbalin e seancés plenare jané béré vérejtje té drejta nga deputetét né seancén
plenare, ku ai duhet té marré miratimin, Shérbimi i Botimeve Parlamentare/Sektori i Redaktoréve
bén né ményré té pérpikté dhe té shpejté ndryshimet né procesverbal.

7.Shérbimi i Botimeve Parlamentare/Sektori i Redaktoréve ka t& drejté t’u japé pér konsultim
deputetéve té Kuvendit té Shqipérisé diskutimet e tyre né seancé plenare, edhe para miratimit té
procesverbalit. Nése kérkohet procesverbali i ploté para miratimit té tij né seancén e radhés,
kérkesa dhe miratimi i saj kalon népérmjet Sekretarit té Pérgjithshém.

8. Pas miratimit né seancén plenare pasardhése, procesverbali firmoset nga drejtuesi i seancés
plenare, Sekretari pér Procedurat dhe Votimin dhe nga Drejtori i Shérbimit té Botimeve
Parlamentare.

9.Shérbimi i Botimeve Parlamentare/Sektori i Redaktoréve pérgatit procesverbalet e mbledhjeve
té komisioneve pér t’i paraqitur pér miratim né mbledhjen pasardhése té atij komisioni. Sektori i
Redaktoréve nuk i ndjek drejtpérdrejt mbledhjet e komisioneve té Kuvendit.

10.Materialet audio t& mbledhjeve té komisioneve, si dhe renditjen sipas radhés sé diskutimit té
pjesémarrésve Sektori i Redaktoréve e merr nga sekretaret e komisioneve. Kjo vlen edhe pér
mbledhjet e organeve té tjera té Kuvendit té Shqipérisé, pér té cilat Sektori i Redaktoréve kryen
vetém redaktimin.

11.Procesverbali i mbledhjeve té komisioneve pérmban:

a) emértimin e komisionit;

b) datén kur éshté zhvilluar mbledhja e komisionit;

c) emrin e kryetarit t& komisionit, i cili drejton mbledhjen;

¢) rendin e dités té mbledhjes sé komisionit;

d) té pranishmit dhe mungesat;

dh) té ftuarit;

e)zhvillimin e mbledhjes;
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12.Né momentin mé té paré pas pérgatitjes, procesverbali u dérgohet sekretareve té komisioneve,
té cilat ua shpérndajné anétaréve té komisioneve, pér té béré saktésime té mundshme té fjalés sé
tyre. Né rastin e mbledhjeve té Komisionit té Sigurisé Kombétare, pérgatitja e procesverbalit
kryhet vetém nga redaktorét e pajisur me certifikaté sigurie pér informacionin e klasifikuar.
13.Pas miratimit nga komisioni pérkatés procesverbali firmoset nga deputeti, né funksionin e
sekretarit té komisionit, pérgjegjési i Sektorit t& Redaktoréve dhe sekretari i komisionit.
14.Shérbimi i1 Botimeve Parlamentare pérgatit kolanén “Punime t& Kuvendit”.

15. Shérbimi i Botimeve Parlamentare pérgatit pér botim revistén “Tribuna ¢ Kuvendit” dhe
botime té tjera té Kuvendit té Shqipérisé.

KREU XI
FAQJA ZYRTARE E INTERNETIT TE KUVENDIT

Neni 55
Struktura e fages

Struktura e fages zyrtare né internet té Kuvendit miratohet me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.

Neni 56
Dokumentacioni i publikueshém

1. Kuvendi i Shqipérisé publikon né fagen zyrtare té tij né internet kéto materiale:

a) ligjet, vendimet, rezolutat, deklaratat e Kuvendit dhe projektet e tyre;

b) dokumentet gé lidhen me ushtrimin e funksioneve té Kryetarit té Kuvendit;

c) dokumentet gé lidhen me pérgatitjen dhe zhvillimin e seancave plenare té Kuvendit;

¢) dokumentet gé lidhen me pérgatitjen dhe zhvillimin e mbledhjeve té komisioneve té Kuvendit;
d) dokumentet gé lidhen me veprimtariné e organeve té Kuvendit;

dh) botimet parlamentare té Kuvendit.

Neni 57
Dokumentacioni i papublikueshém

1.Procesverbalet, diskutimet si dhe regjistrimet audiovizuale, gé béhen gjaté zhvillimit té
mbledhjeve té mbyllura té komisioneve parlamentare dhe seancés plenare té mbyllur, nuk
publikohen.

2. Dokumentacioni i pérmendur né pikén 1 té kétij neni administrohet dhe arkivohet sipas
rregullave té pércaktuara pér sekretin shtetéror.

Neni 58
Pérgjegjésité e shérbimeve
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1.Shérbimi i Informacionit dhe Dokumentacionit éshté shérbimi kryesor pérgjegjés pér
menaxhimin e fages zyrtare né internet t€¢ Kuvendit. Shérbimi i Marrédhénieve me Publikun ndjek
saktésiné e publikimit té informacionit qé hidhet né fagen zyrtare té Kuvendit, ose gé shpérndahet
nga ky shérbim né funksion té rritjes sé saktésisé sé informacionit dhe shmangies sé kegkuptimeve,
apo keginformimeve.

2.Shérbimet e tjera t&¢ Administratés sé Kuvendit kané pérgjegjési, brenda fushés sé veprimtarisé
SE tyre.

3. Shérbimet e Administratés sé Kuvendit bashképunojné me njéri-tjetrin me géllim menaxhimin,
funksionimin dhe aktualizimin e fages zyrtare né internet té Kuvendit.

4. Rregullat pér funksionimin dhe manaxhimin e fages zyrtare né internet té Kuvendit , si dhe pér
pérgjegjésité e shérbimeve té Administratés sé Kuvendit pércaktohen me Rregulloren e
brendshme té funksionimit té fages zyrtare té Kuvendit t& Shqipérisé né internet, e miratuar me
Vendim té Byrosé sé Kuvendit.

KREU Xl
CEREMONITE DHE VIZITAT ZYRTARE

Neni 59
Ceremonité zyrtare

1.Ceremonité zyrtare, né Kuvendin e Shqipérisé, inicohen nga Kryetari i Kuvendit.

2.Ceremonité zyrtare zhvillohen né pérputhje me Rregulloren e Ceremonialit Zyrtar té Republikés
sé Shqipérisé.

3. Drejtoria e Protokollit t¢ Kuvendit pérgjigjet pér zbatimin e ceremonialit t& brendshém té
Kuvendit, aktivitetit parlamentar dhe rregullimin e aspekteve té ndryshme té marrédhénieve me
trupin diplomatik, marrédhénieve publike té institucionit dhe takimet e parlamentaréve me
delegacionet e huaja.

4.Pérgatitja, ndjekja e procedurave dhe zhvillimi i ceremonisé éshté pérgjegjési e shérbimit
pérkatés qé mbulon objektin e ceremonisé, i mbéshtetur prej Drejtorisé sé Protokollit.

5. Shoqérimi i personaliteteve béhet sipas rregullave protokollare, pérkatésisht nga punonjés té
Shérbimit té Marrédhénieve me Jashté.

Neni 60
Vizita zyrtare dypaléshe né Shqipéri

1.Drejtoria e Protokollit, pas marrjes sé njoftimit pér zhvillimin e njé vizite zyrtare dypaléshe
pérgatit njé memo me informacionin e duhur pér kété vizité e cila firmoset edhe nga Drejtori i
Pérgjithshém i Shérbimit té Marrédhénieve me Jashté. Kjo memo i drejtohet Kryetarit té Kuvendit
pér miratim, pér realizimin e vizités zyrtare.
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2.Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté, Drejtoria e Protokollit, pas marrjes sé miratimit nga
Kryetari pérgatit projekt-programin e vizités, i cili pasi firmoset nga Drejtori i Protokollit, Drejtori
i Pérgjithshém i Marrédhénieve me Jashté dhe Sekretari i Pérgjithshém i Kuvendit, i kalohet pér
miratim Kryetarit. Pas miratimit té projekt-programit nga Kryetari i Kuvendit, fillon puna pér
zbatimin e programit.

3.Shérbimi 1 Marrédhénieve me Jashté, bén njoftimet me shkrim prané Shérbimit
Administrativ/Shérbimit té Transportit, né ményré gé té sigurohen mjetet e nevojshme té
transportit pér delegacionin gé viziton Shqgipériné. Bashkélidhur njoftimit, vendoset programi i
miratuar nga Kryetari i Kuvendit, dhe pérbérja e delegacionit . Pér ¢cdo ndryshim té mundshém té
programit apo té numrit dhe pérbérjes sé delegacionit duhet té njoftohet Shérbimi
Administrativ/Shérbimi i Transportit.

4. Progami i vizités i dérgohet edhe Shérbimit té Financés dhe Buxhetit, pér efekt dokumentacioni
qé pérligj shpenzimet financiare.

5. Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté, bazuar né programin e miratuar nga Kryetari i Kuvendit,
paraget kérkesat prané Komisionit pér Blerje t& Vogla pér akomodimin né hotel té delegacionit
zyrtar gé viziton Shqipériné dhe pér organizimin e drekave apo darkave té ofruara nga Kuvendi i
Shqipérisé. Né rast nevoje, pas verifikimit t€ gjendjes né magaziné, béhen kérkesat prané
Komisionit pér Blerje t€ Vogla, pér (blerjen) pajisjen me flamuj té shtetit gé pérfagéson
delegacioni zyrtar, sipas pérmasave té parashikuara né Rregulloren e Ceremonialit Zyrtar té
Republikés sé Shqipérisé. Sipas udhézimeve té Drejtorisé sé Protokollit, bazuar né rregullat e
ceremonialit, punonjésit e Shérbimit té Mirémbajtjes, vendosin flamujt né vendet e pércaktuara.
6. Drejtoria e Protokollit pérmes shkresés zyrtare ose postés elektronike bén njoftimet pérkatése
pér deputetét pjesémarrés né pjesé té ndryshme té programit t€ miratuar té vizités zyrtare.
Njoftimet pér deputetét béhen edhe prané sekretareve té Komisioneve té pérhershme parlamentare,
té cilat ia pércjellin ato deputetéve. Njoftimet, pérvec rasteve té paplanifikuara, béhen 3-5 dité
pune para dités sé zhvillimit té vizités zyrtare.

7. Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté/Drejtoria e Marrédhénieve Dypaléshe e Shumépaléshe
pérgatit njé dosje pér takimet gé delegacioni do té zhvillojé. Kjo dosje pérmban materiale me pika
té mundshme bisedimi, CV té personaliteteve, material mbi zhvillimet né vend si dhe material
politik, pércjellé nga Ministria e Punéve té Jashtme.

Neni 61
Organizimi i Aktiviteteve me Praniné e Trupit Diplomatik

1.Shérbimi i Marrédhénieve me Jashtg, né rastin e organizimit té aktiviteteve né sallén e seancave
plenare/ose mjedise té tjera té Kuvendit me praniné e trupit diplomatik, menjéheré pas marrjes sé
miratimit nga Kryetari i Kuvendit pér realizimin e aktivitetit, apo dhénien e detyrés nga Sekretari
i Pérgjithshém, njofton Shérbimet e tjera té Kuvendit pér marrjen e masave pér realizimin e tij.

2. Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté, sipas rastit, pérgatit listén e pjesémarrésve né aktivitet, té
cilén e dorézon prané zyrés sé Sekretarit té Pérgjithshém, né ményré qé pjesémarrésit té pajisen
me fleté-hyrje.
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3. Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté, né rastin kur né aktivitet parashikohet pjesémarrja e
deputetéve té Kuvendit, njofton Grupet Parlamentare té Kuvendit ose/dhe Shérbimin e Burimeve
Njerézore dhe Trajtimit té Deputetéve pér té béré njoftimet pérkatése.

Neni 62
Organizimi i aktiviteteve shumépaléshe né Shqipéri

1. Menjéheré pas marrjes sé njoftimit pér realizimin e njé aktiviteti shumépalésh né Shqipéri,
Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté/Drejtoria e Marrédhénieve Dypaléshe e Shumépaléshe, vé né
dijeni me ané té njé memoje, Kryetarin e Kuvendit dhe Sekretarin e Pérgjithshém pér modalitetet
e aktivitetit, standardet e kérkuara, detyrimet e Kuvendit dhe ato té organizatés shumépaléshe pér
realizimin e aktivitetit.

2.Sekretari i Pérgjithshém i Kuvendit, me urdhér, ngre grupin e punés pér organizimin e eventit.
Grupi i punés, né bashképunim me Shérbimin e Marrédhénieve me Jashté/Drejtoria e
Marrédhénieve Dypaléshe e Shumépaléshe, i paraget Drejtorisé sé Prokurimeve, sa mé shpejt té
jeté e mundur dhe té paktén 1 muaj para datés sé zhvillimit té aktivitetit, kérkesat dhe specifikimet
teknike pér aktivitetin gé organizohet, té nevojshme pér té zhvilluar procedurat e prokurimit
publik.

3. Grupi i punés, pas pérfundimit té aktivitetit, pérgatit njé relacion drejtuar Sekretarit té
pérgjithshém pér realizimin e eventit.

Neni 63
Vizita zyrtare dypaléshe ose aktivitetet shumépalésh jashté Shqipérisé

1.Kryetari i Kuvendit jep miratimin pér pjesémarrjen né njé vizité zyrtare dypaléshe jashté
Shqipérisé dhe pér pjesémarrjen e pérfagésuesve té Kuvendit né njé aktivitet shumépalésh jashté
Shqipérisé duke pércaktuar dhe pérbérjen e delegacionit.

2. Lista e anétaréve té delegacioneve té pérhershme dhe delegacioneve té pérkohshme, gé
pérfagésojné Kuvendin né marrédhéniet ndérkombétare pércaktohet sipas Rregullores sé
Kuvendit.

3. Népunésit e Shérbimeve té Kuvendit gé shogérojné delegacionin né vizita zyrtare dypaléshe apo
né aktivitete ndérkombétare shumépaléshe, pércaktohen me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.
4.Pas marrjes sé miratimit nga Kryetari i Kuvendit, Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté/, Drejtoria
e Marrédhénieve Dypaléshe e Shumépaléshe, né bazé té programit té vizités (datave té zhvillimit
té vizités/aktivitetit), fillon procedurén pér blerjen e biletave té udhétimit pér anétarét e
delegacionit duke konfirmuar me deputetét, né ¢do rast itinerarin e udhétimit, para se biletat té
blihen.

5. Né rastin e vizitave né vendet e rajonit, Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté/Drejtoria e
Marrédhénieve Dypaléshe e Shumépaléshe, me ané té njé shkrese té firmosur nga Drejtori i
Pérgjithshém, njofton Shérbimin Administrativ/Shérbimin e Transportit, pér sigurimin e mjeteve
té nevojshme pér realizmin e udhétimit.
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6.Shérbimi i Marrédhénieve me Jashté/Drejtoria e Marrédhénieve Dypaléshe e Shumépaléshe, me
ané té njé shkrese té firmosur nga Drejtori i Pérgjithshém njofton Shérbimin
Administrativ/Shérbimin e Financés dhe Buxhetit, lidhur me shpenzimet gé Kuvendi i Shqipérisé
mbulon pér zhvillimin e vizités zyrtare dypaléshe ose pjesémarrjen né aktivitetin shumépalésh.
Bashkélidhur shkresés pércillen: ftesa pér pjesémarrje, miratimi i Kryetarit t&¢ Kuvendit pér
pjesémarrjen, programi i vizités, dhe dokumente té tjera gé vértetojné shpenzimet qé duhet
mbuluar nga Kuvendi.
Neni 64
Njésia e Pérkthimit

1.Njésia e Pérkthimit ofron shérbimin e pérkthimit me shkrim ose konsekutiv (gojor) pér Kryetarin
e Kuvendit, deputetét dhe Shérbimet e Kuvendit. Sipas nevojave, Shérbimeve e Kuvendit,
paragesin kérkesat e tyre pér pérkthim si dhe afatet brenda té cilave kérkohet pérkthimi i
materialeve apo pérkthimi konsekutiv.

2.Né rastin e organizimit té aktiviteteve ku nevojitet pérkthim simultan, Shérbimi i Marrédhénieve
me Jashté/Njésia e Pérkthimit, pérgatit njé shkresé e cila firmoset nga Drejtori i Pérgjithshém i
Shérbimit, me ané té sé cilés i kérkohet asistenca e duhur teknike Shérbimit té Informacionit dhe
Dokumentacionit/Shérbimit t€ Teknologjisé sé Informacionit, duke pércaktuar pér ag sa éshté e
mundur numrin e kufjeve, mikrofonave, kabinave té pérkthimit etj.

KREU Xl11
BIBLIOTEKA E KUVENDIT

Neni 65
Shérbimet gé ofron Biblioteka e Kuvendit

1.Biblioteka e Kuvendit té Shqipérisé (BeK), sipas legjislacionit né fuqi pér Bibliotekat bén pjesé
te Bibliotekat e Vecanta.
2. BeK ofron kéto shérbime:
a) Shérbime té huamarrjes:
- Prezenca né sallat e leximit, té librit dhe periodikut, té Bibliotekés Parlamentare;
- Huamarrje brenda institucionit té Parlamentit me géllime zyrtare;
- Huamarrje jashté institucionit té Parlamentit;
b)Shérbime fotokopje, deri né 30 fage nése éshté e mundur.
c)Shérbime té referencés :
- Késhillime lidhur me informacionin né lidhje me sistemin e automatizuar té
bibliotekés, si dhe pérdorimin e shérbimeve té bibliotekés.
- Shérbimi i informacionit lidhur me kérkimin dhe informacionin pér disponueshmériné
e librave té bibliotekave té tjera si dhe burimet e tjera té informacionit gé jané té
disponueshme né Internet.
- Nxjerrja e manualeve dhe e broshurave me té dhéna,
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- Kérkimi i informacionit né bazén e té dhénave té brendshme dhe té jashtme si dhe
zhvillimi i kérkimeve té tilla.
- Shérbime té vecanta informuese.
¢)Shérbime té botimit :
- Bibliografi té ndryshme sipas tematikave té kérkuara dhe problematikave parlamentare.
- Listat e hyrjeve té reja
- Bibliografité e artikujve té revistave me pérmbajtje politike, ligjore
- Bibliografité e artikujve té gazetave (fjalime, opinione, intervista té deputetéve)
- Publikime té ndryshme.

Neni 66
Pérdoruesit e Bibliotekés sé Kuvendit

1. Kategorité bazé té pérdoruesve té Bibliotekés sé Kuvendit jané :

-Pérdorues té brendshém: Deputetét dhe kabineti i kryetarit dhe administrata e Kuvendit;
-Pérdorues té jashtém: ish-deputeté, késhilltarét e jashtém té Kuvendit; studiues dhe kérkues té
vecanté ( me autorizim nga Sekretari i Pérgjithshém) té cilét paraprakisht duhet té provojné se
informacioni gé kérkojné nuk ndodhet né bibliotekat e tjera publike. Si rregull, pér kéta kérkues,
zgjidhet periudha, kur nuk zhvillohen seanca plenare.

2.Kategorité e pérdoruesve kané pérparési té ndryshme né lidhje me pérdorimin e burimeve té
informacionit si dhe me fondin e librave :

-Biblioteka siguron fillimisht pérmbushjen e kérkesave té pérdoruesve té brendshém;

-Shérbimet pér pérdoruesit e jashtém sigurohen aty pér aty né prezencé té pérdoruesit.
3.Pérdoruesit jané té detyruar té respektojné kété Rregullore dhe direktiva té tjera té Bibliotekés
sé Kuvendit si dhe té tregojné kujdes né pérdorimin e fondit té librave. Duhet té zbatohen edhe
rregullat mbi disiplinén dhe getésiné.

4.Pérdoruesit e jashtém kérkohet gé paraprakisht t’i rezervojné vizitat e tyre né formé t€ shkruar
apo pérmes telefonit duke treguar temén apo ¢éshtjen pér té cilén ata déshirojné ta konsultojné né
Bibliotekén e Kuvendit.

Neni 67
Huazimi dhe pérdorimi i materialeve té Bibliotekés

1.Cdo pérdorues qgé frekuenton sallat e Bibliotekés &shté i detyruar té paragesé kartén e identitetit.
2.Materiale, té cilat nuk mund té jepen nga Biblioteka jané:

-Botime té cilat jané té domosdoshme pér aktivitetin e pérditshém té Bibliotekés Parlamentare ose
té Kuvendit,

-Shérben vetém né sallat materiale té tilla si: ato té periodikut, fjaloré, enciklopedi, albume. Kéto
materiale mund t& mbahen né sallat e leximit dhe t& administrohen nga punonjésit e shérbimit.
-Publikime té cilat mund t& humben apo té démtohen,
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-Publikime, té cilat pérdoruesve té brendshém u nevojiten pér njé kohé té gjaté né vendin e tyre
té punés, mund té merren dhe lexohen né zyrat e tyre nga Biblioteka me pélgimin e Drejtorit té
Bibliotekés. Kéto térhegje jané té mbuluara nga té gjitha klauzolat e késaj Rregulloreje.
3.Térhegja e materialeve né Biblioteké kryhet pas firmosjes sé kartelés. Nuk éshté e nevojshme
pér té mbushur kartelén né qofté se botimet pérdoren né sallat e leximit.

4.Pérdoruesi éshté i detyruar té firmosé kartelén e leximit pas marrjes sé publikimit.

5.Biblioteka e Kuvendit ofron materiale nga bibliotekat e tjera té cilat jané té nevojshme pér
procesin legjislativ vetém pér Kryetarin e Kuvendit, Nénkryetarét e Kuvendit dhe Kryetarét e
Komisioneve Parlamentare.

6.Afatet e huazimit té materialeve jashté Bibliotekés jané 1 muaj pér libra dhe 1 javé
pér periodikun. Afati pér libra mund té zgjatet dy heré pér 1 muaj pér pérdoruesin, dhe vlen nése
ky publikim nuk éshté kérkuar nga pérdorues té tjeré.

7.Deputeti éshté i detyruar té kthejé té gjithé huazimet pas mbarimit té mandatit zgjedhor .

8. Kabineti i Kryetarit dhe Administrata e Kuvendit jané té detyruar pér t'i kthyer té gjithé
materialet e huazuara pas mbarimit t¢ kontratés sé punés.

Neni 68
Detyrimi pér kthimin e materialeve né Biblioteké

1.Pérdoruesi éshté pérgjegjés pér kthimin e materialit né kohé.

2.Pérdoruesi éshté pérgjegjés pér démtimin apo humbjen e materialit né pérdorim. Né raste té tilla,
pérdoruesi duhet té zévendésojé (kompensojé) materialin. Né raste kur materiali nuk mund té
zEévendésohet nga pérdoruesi, ky i fundit duhet té paguajé njé shumé té caktuar té barasvlefshme
me materialin né fjalé.

3.Pér materialet bibliotekare té pakthyera, pérdoruesit i dérgohet njoftime paralajméruese nga
Drejtori i Shérbimit té Kérkimit Parlamentar dhe Bibliotekés. Nése pérdoruesi nuk i kthen
materialet bibliotekare apo i kthen né gjendje té démtuar, atéheré, me propozimin e Drejtorit té
Shérbimit t& Kérkimit Parlamentar dhe Bibliotekés, Shérbimi i Financés dhe Buxhetit, pérmes
Sekretarit té Pérgjithshém i dérgon pérdoruesit njé faturé pér pagesén kompensuese.
4.Pérdoruesi, i cili nuk i ka pérmbushur detyrimet ndaj Bibliotekés, nuk mund té huazojé né té
ardhmen material bibliotekar.

Neni 69
Sallat e leximit

1.Nése pérdoruesi sjell botimet e veta né sallat e leximit, duhet t’i tregojé ato.

2.Pérdoruesi ka té drejté t& marré né pérdorim nga sallat e leximit kryesisht botime, té cilat jané
té pranishme.

3.Pérdoruesit né sallat e leximit kané té drejté té pérdorin nga Biblioteka gazetat dhe revistat. Gjaté
leximit né sallé pérdoruesit mund té zgjedhin publikimet e kérkuara. Pas pérdorimit pérdoruesi
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éshté i detyruar pér t'i kthyer ato né vendin e tyre. Kéto botime nuk mund té pérdoren jashté
Bibliotekés.

4.Pérdoruesit né sallat e leximit jané té detyruar gé té sillen né heshtje duke marré né konsideraté
dhe pérdoruesit e tjeré.

5.Kompjuterét né sallat e leximit mund té pérdoren vetém pér kérkim té informacionit dhe
printime, potencialisht pér metoda kérkimore.

6.Mund té kopjohen té dhéna nga bazat e té dhénave pér géllime personale, por vetém pas
kontrollit té pajisjeve kopjuese duke pérfshiré kontrollin Vira kompjuter né sallat e leximit té
Bibliotekés sé Kuvendit.

KREU XIV
RAPORTIMI VJETOR MBI VEPRIMTARINE E KUVENDIT

Neni 70
Statistikat

1. Me qéllim pasqyrimin sa mé té sakté té veprimtarisé sé Kuvendit, shérbimet pérbérése té
Shérbimit Legjislativ dhe Shérbimi i Monitorimit té Institucioneve té Pavarura mbajné dhe
pérpunojné té dhéna mbi bazé mujore, disa mujore dhe vjetore né lidhje me veprimtaring e
organeve té Kuvendit gé ata asistojné.

2. Statistikat garkullojné mes shérbimeve pér nevoja té punés sé pérditshme.

Neni 71
Raportimet

1. Shérbimet e Kuvendit raportojné mbi bazé gjashtémujore dhe mbi bazé vjetore.

2.Raporti i pérgatitur pérmban veprimtariné e Kuvendit, sipas fushés gé mbulon shérbimi dhe
veprimtariné e veté shérbimit né funksion té veprimtarisé sé Kuvendit.

3.Raporti vjetor i veprimtarisé sé Kuvendit pérmban njé panoramé analitike dhe informacionin e
nevojshém mbi aktivitetin parlamentar t¢ Kuvendit té Republikés sé Shqipérisé dhe punén e
administratés sé Kuvendit né pérmbushje té detyrave té kétij institucioni.

4.Sekretari i Pérgjithshém, me urdhér cakton afatin brenda té cilit shérbimet duhet té dorézojné
raportin vjetor dhe shérbimin pérgjegjés pér mbledhjen dhe pérpunimin e raportimeve pérkatése
té shérbimeve né njé raport té vetém.

5. Sekretari i Pérgjithshém paraget raportin vjetor né Byroné e Kuvendit, e cila e miraton dhe
vendos pér publikimin e tij.

6. Raporti vjetor i veprimtarisé sé Kuvendit, publikohet edhe né fagen zyrtare né internet té
Kuvendit.

Neni 72
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Raportime té tjera

1. Né rastet e raportimeve té ndryshme té Kuvendit prané organizmave ndérkombétare ose té tjera,
Sekretari i Pérgjithshém urdhéron pérpunimin e té dnénave nga shérbimi pérgjegjés, sipas fushés.
Shérbimet e tjera kan€ detyrimin t’i pérgjigjen né kohé shérbimit pérgjegjés me dérgimin e té
dhénave pérkatése.

2. Kuvendi i Shqipérisé né bashképunim me organizatat dhe pérfagésues té shogérisé civile
publikon njé raport vjetor pér pjesémarrjen e shoqérisé civile né procesin ligjvénés. Shérbimi
Legjislativ dhe Shérbimi i informacionit dhe dokumentacionit jané shérbimet pérgjegjése pér
pérgatitjen e Kétij raporti, i cili i paraqitet Sekretarit t& Pérgjithshém. Sekretari i Pérgjithshém
paraget kété raport vjetor né Byroné e Kuvendit, e cila e miraton dhe vendos pér publikimin e tij.
Raporti publikohet né fagen zyrtare té Kuvendit.

Neni 72/1
Delegimi i kompetencave
Shtuar me Vendimin e Byrosé sé Kuvendit nr. 105, daté 9.03.2017

1. Sekretari i Pérgjithshém me vendim mund té delegojé kompetencat e tij té€ dhéna me akt ligjor
apo nénligjor, kur ligji e lejon kété, njérit prej Drejtoréve té Pérgjithshmé apo Drejtuesve té
Shérbimeve né Kuvend.

2. Organi i deleguar ndalohet té néndelegojé te njé organ i treté kompetencat e pérfituara pérmes
delegimit.

3. Cdo vendim i Sekretarit té Pérgjithshém, qé ka pér géllim autorizimin e organit té deleguar pér
té néndeleguar kompetencat e néndeleguara, éshté i pavlefshém.

4. Né vendimin e delegimit pércaktohen:

a) Kompetenca e deleguar;

b) Financimi i detyrave té deleguara nése éshté e nevojshme;

c) Institucioni i ngarkuar me mbikqyrjen si dhe objekti i instrumentit t€ mbikqyrjes né rast se éshté
e mundur;

¢) Kriteret e ndérprerjes dhe mekanizmat pér kryerjen e detyrave té deleguara, né rast té
ndérprerjes sé delegimit;

d) Datén e fillimit t& ushtrimit t¢ kompetencave té deleguara.

KREU XV
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 73
Njoftimi i Rregullores

1.Kjo Rregullore i béhet e njohur té gjithé shérbimeve té Kuvendit né formatin e shkruar dhe
elektronik té saj.
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Neni 74
Shkelja e Rregullores

1.Shkelja ose moszbatimi i detyrimeve té pércaktuara né kété Rregullore pérbén shkak pér fillimin
e procedimit disiplinor pér népunésit civilé t¢ Kuvendit dhe marrjen e masés disiplinore pér

punonjésit administrativé té tij.

Neni 75
Hyrja né fuqi

1.Kjo rregullore hyn né fugi pas miratimit me vendim té Byrosé sé Kuvendit.
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